ДОДАТОК  1
до рішення виконавчого комітету

від __ грудня 2019 р. № __

Інформаційна картка 

Адміністративної послуги
ЦЕНТРУ НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ нОСІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
отримання довідки про наявність у фізичної особи земельних ділянок 
(найменування адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження Центру надання адміністративних послуг
	17100 Чернігівська обл. м.Носівка 

вул..Центральна, 20     1 поверх

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги
	 Графік роботи:
 Понеділок  8.00 – 17.00
 Вівторок  8.00 – 17.00

 Середа 8.00 – 17.00

 Четвер 8.00 – 20.00

 П’ятниця 8.00 – 16.00
 Без перерви на обід.
 Вихідні: субота, неділя.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб'єкта надання адміністративної послуги
	Тел./факс: (04642) 2-10-32, 2-15-40
Електронна пошта: nos_mrad_tsnap@cg.gov.ua


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.

	Закони України
	Земельний кодексу України 

Закон України «Про землеустрій» 
Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	–

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	–

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади, органів місцевого самоврядування
	–

	Умови одержання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення громадян


	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них

	1. Заява на ім’я міського голови

2. Копія паспорта .

3.Копія реєстраційного номера облікової картки платника податків.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	 
Особисто або поштою

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно



	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	5 робочих днів з дня отримання письмової заяви

	13.
	Вичерпний перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- подання заявником недостовірних відомостей;

- подання заявником неповного пакету документів.



	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Довідка про наявність у фізичної особи земельних ділянок 

	15.
	Строки дії документа (необмеженість строку дії)
	Не визначено

	16.
	Способи отримання відповіді (результату)


	Особисто або поштою.


                                                                                          Продовження додатку1
Інформаційна картка 

Адміністративної послуги
центру надання адміністративних послуг носівської міської ради
Надання земельної  ділянки у постійне користування
(найменування адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги
	вул. Центральна, буд. 20, м. Носівка Чернігівської області, 17100   1 поверх

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги
	 Графік роботи:
 Понеділок  8.00 – 17.00

 Вівторок  8.00 – 17.00

 Середа 8.00 – 17.00

 Четвер 8.00 – 20.00

 П’ятниця 8.00 – 16.00
 Без перерви на обід.

 Вихідні: субота, неділя.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб'єкта надання адміністративної послуги
	 Тел./факс: (04642) 2-10-32, 2-15-40
Електронна пошта: nos_mrad_tsnap@cg.gov.ua


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.


	Закони України
	ст.ст. 12, 122, 123,125,126 Земельного кодексу України,      Закон України «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розмежування земель державної та комунальної власності»,                        «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»                                    ст.ст.25,26,59  Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	- -

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	- -

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади,органів місцевого самоврядування
	- -

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення зацікавленої особи

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання рішення про надання земельної  ділянки у користування
	1. заява(клопотання);

2. витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку;

3. проект землеустрою (технічна документація із землеустрою);

4. установчі документи для юридичної особи.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	 
Особисто або за дорученням

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно



	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Документи розглядаються на черговому засіданні ради, яке відповідно до п. 5 ст.46 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» скликається щомісячно; відповідно до п.3 ст. 15 Закону України «Про доступ до публічної інформації» проекти рішень органів місцевого самоврядування організовуються ними не пізніше як за 20 робочих днів до дати їх розгляду з метою прийняття»



	13.
	Вичерпний перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Ненадання в повному обсязі документів


	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення

	15.
	Спосіб отримання відповіді (результату)


	Особисто або поштою.






Продовження додатку1
Інформаційна картка 

Адміністративної послуги
центру надання адміністративних послуг носівської міської ради
Передача у власність земельної  ділянки
(найменування адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги
	вул. Центральна, буд. 20, м. Носівка Чернігівської області, 17100  1 поверх

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги
	 Графік роботи:
 Понеділок  8.00 – 17.00

 Вівторок  8.00 – 17.00

 Середа 8.00 – 17.00

 Четвер 8.00 – 20.00

 П’ятниця 8.00 – 16.00
 Без перерви на обід.

 Вихідні: субота, неділя.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб'єкта надання адміністративної послуги
	 Тел./факс: (04642) 2-10-32, 2-15-40
Електронна пошта: nos_mrad_tsnap@cg.gov.ua


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.


	Закони України
	ст.ст. 12, 118, 121, 122,125,126 Земельного кодексу України,                                                                         Закон України «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розмежування земель державної та комунальної власності»,                       Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»                                    ст.ст.25,26,59  Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	- -

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	- -

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади,органів місцевого самоврядування
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення зацікавленої особи

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання рішення про передачу у власність земельної  ділянки
	1. заява(клопотання);

2. витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку;

3. оригінал проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки (технічної документації із землеустрою);

4. установчі документи для юридичної особи; для громадян – документ, що посвідчує особу;

  

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	 
Особисто або за дорученням

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно



	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Документи розглядаються на черговому засіданні ради, яке відповідно до п. 5 ст.46 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» скликається щомісячно; відповідно до п.3 ст. 15 Закону України «Про доступ до публічної інформації» проекти рішень органів місцевого самоврядування організовуються ними не пізніше як за 20 робочих днів до дати їх розгляду з метою прийняття»



	13.
	Вичерпний перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Ненадання в повному обсязі документів


	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення

	15.
	Спосіб отримання відповіді (результату)


	Особисто або поштою.


                                                                                                                  Продовження додатку1
                                                ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
ЦЕНТРУ НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ НОСІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
Про передачу в оренду земельних ділянок, що перебувають у комунальній власності

(найменування адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги
	вул. Центральна, буд. 20, м. Носівка Чернігівської області, 17100 1 поверх

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги
	 Графік роботи:
 Понеділок  8.00 – 17.00

 Вівторок  8.00 – 17.00

 Середа 8.00 – 17.00

 Четвер 8.00 – 20.00

 П’ятниця 8.00 – 16.00
 Без перерви на обід.

 Вихідні: субота, неділя.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб - сайт суб'єкта надання адміністративної послуги
	Тел./факс: (04642) 2-10-32, 2-15-40
Електронна пошта: nos_mrad_tsnap@cg.gov.ua


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуг

	4.
	Закони України
	ст. ст. 12, 122, 123, 124 Земельний кодекс України

ст. ст. 25 Закон України «Про землеустрій»

ст. ст. 25, 26, 59 Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»

Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	--

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	--

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади, органів місцевого самоврядування
	- -

	Умови одержання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення зацікавленої особи

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.   заява (клопотання);

2.   проект землеустрою, у разі наявності рішення про затвердження проекту землеустрою;
3.    витяг з державного земельного кадастру про земельну ділянку;
4.  довідка (витяг) про нормативно грошову оцінку земельної ділянки;
5. виписка або витяг з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців; установчі документи для юридичної особи; для громадян – документ, що посвідчує особу.


	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто або за дорученням

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Документи розглядаються на черговому засіданні ради, яке відповідно до п. 5 ст. 46 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні скликається щомісячно;

 відповідно до п. 3 ст. 15 Закону України «Про доступ до публічної інформації» проекти рішень органів місцевого самоврядування організовуються ними не пізніше як за 10 робочих днів до дати їх розгляду з метою прийняття»

	13.
	Вичерпний перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Ненадання в повному обсязі документів

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення


	15.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто або поштою (фізичні особи).


                                                                                                                                                                                                                    Продовження додатку1
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
ЦЕНТРУ НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ НОСІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
Продаж земельних  ділянок комунальної власності 
(найменування адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги
	17100 м.Носівка Чернігівська область

вул. Центральна, 20  1 поверх                           

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги
	 Графік роботи:
 Понеділок  8.00 – 17.00

 Вівторок  8.00 – 17.00

 Середа 8.00 – 17.00

 Четвер 8.00 – 20.00

 П’ятниця 8.00 – 16.00
 Без перерви на обід.

 Вихідні: субота, неділя.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб - сайт суб'єкта надання адміністративної послуги
	Тел./факс: (04642) 2-10-32, 2-15-40
Електронна пошта: nos_mrad_tsnap@cg.gov.ua


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуг

	4.
	Закони України
	ст.ст. 125, 127, 128 Земельний кодекс України

Закон України «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розмежування земель державної та комунальної власності».

ст. 25, 26, 59 Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»

Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	--

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	--

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади, органів місцевого самоврядування 
	Положення про порядок продажу земельних ділянок або права їх оренди, суперфіції, емфітевзису на конкурентних засадах (земельних торгах) в адміністративних межах Носівської міської ради

	Умови одержання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення зацікавленої особи

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. заява(клопотання);

2. документ, що посвідчує право користування земельною ділянкою (у  разі його наявності), та документи, що посвідчують право власності на нерухоме майно (будівлі та споруди), розташовані на цій земельній ;

3. висновок державної експертизи землевпорядної документації (при наявності);
4.      виписка або витяг з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців; установчі документи для юридичної особи; для громадян – документ, що посвідчує особу.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто або за дорученням

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Документи розглядаються на черговому засіданні ради, яке відповідно до п. 5 ст. 46 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні скликається щомісячно;

 відповідно до п. 3 ст. 15 Закону України «Про доступ до публічної інформації» проекти рішень органів місцевого самоврядування організовуються ними не пізніше як за 20 робочих днів до дати їх розгляду з метою прийняття»

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Ненадання в повному обсязі документів

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення


	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або поштою (фізичні особи).


                                                                                                                  Продовження додатку1
Інформаційна картка 

Адміністративної послуги 
ЦЕНТРУ НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ НОСІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ  
продаж права оренди земельної ділянки шляхом укладання                                            договору оренди земельної ділянки
(найменування адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги
	вул. Центральна, буд. 20, м. Носівка Чернігівської області, 17100    1 поверх

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги
	 Графік роботи:
 Понеділок  8.00 – 17.00

 Вівторок  8.00 – 17.00

 Середа 8.00 – 17.00

 Четвер 8.00 – 20.00

 П’ятниця 8.00 – 16.00
 Без перерви на обід.

 Вихідні: субота, неділя.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб'єкта надання адміністративної послуги
	 Тел./факс: (04642) 2-10-32, 2-15-40
 Електронна пошта: nos_mrad_tsnap@cg.gov.ua


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.


	Закони України
	ст.ст. 12,124,127,134,137 Земельного кодексу України;      ст. 33 Закону України «Про оренду землі»;                            Закону України «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розмежування земель державної та комунальної власності»;                                                       ст.ст. 25,26,59 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»
Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	- -

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	- -

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади, органів місцевого самоврядування
	

	Умови одержання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для отримання адміністративної послуги 
	Звернення зацікавленої особи

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання рішення про поновлення договору оренди земельної ділянки


	1. заява про участь у земельних торгах;

2. установчі документи для юридичної особи; для громадян – документ, що посвідчує особу;

3. документи, що підтверджують сплату реєстраційного та гарантійного внесків;

4. установчі документи для юридичної особи; для громадян – документ, що посвідчує особу;

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	 
Особисто або за дорученням

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно



	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Документи розглядаються на земельних торгах та черговому засіданні ради, яке відповідно до п. 5 ст.46 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» скликається щомісячно;

 відповідно до п.3 ст. 15 Закону України «Про доступ до публічної інформації» проекти рішень органів місцевого самоврядування організовуються ними не пізніше як за 20 робочих днів до дати їх розгляду з метою прийняття»



	13.
	Вичерпний перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Ненадання в повному обсязі документів


	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення

	15.
	Спосіб отримання відповіді (результату)


	 Особисто або поштою (фізичні особи).


                                                                                                               Продовження додатку1
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
ЦЕНТРУ НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ НОСІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
Надання дозволу на розробку проекту землеустрою щодо 

відведення земельної ділянки
(найменування адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги
	вул. Центральна, буд. 20, м. Носівка Чернігівської області, 17100   1 поверх

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги
	 Графік роботи:
 Понеділок  8.00 – 17.00

 Вівторок  8.00 – 17.00

 Середа 8.00 – 17.00

 Четвер 8.00 – 20.00

 П’ятниця 8.00 – 16.00
 Без перерви на обід.

 Вихідні: субота, неділя.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб - сайт суб'єкта надання адміністративної послуги
	Тел./факс: (04642) 2-10-32, 2-15-40
Електронна пошта: nos_mrad_tsnap@cg.gov.ua


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуг

	4.
	Закони України
	ст.ст. 12, 118, 123 Земельного кодексу України

ст. ст. 25, 50 Закон України «Про землеустрій»

ст. 26, 59 Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»

Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	- -

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	- -

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади, органів місцевого самоврядування;
	- - 

	Умови одержання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення зацікавленої особи

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.   клопотання (заява) із зазначенням цільового призначення земельної ділянки та її орієнтовні розміри;

2. графічні матеріали, на яких зазначено бажане місце розташування земельної ділянки (детальний план території), погодження землекористувача (у разі вилучення земельної ділянки, що перебуває у користуванні інших осіб).
3. виписка або витяг з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців; установчі документи для юридичної особи; для громадян – документ, що посвідчує особу.


	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто або за дорученням

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Документи розглядаються на черговому засіданні ради, яке відповідно до п. 5 ст. 46 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні скликається щомісячно відповідно до п. 3 ст. 15 Закону України «Про доступ до публічної інформації» проекти рішень органів місцевого самоврядування організовуються ними не пізніше як за 20 робочих днів до дати їх розгляду з метою прийняття»

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Невідповідність місця розташування об’єкта вимогам законів, прийнятих відповідно до них нормативно – правових актів, генеральних планів населених пунктів та іншої містобудівної документації.  

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення


	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або поштою (фізичні особи).





Продовження додатку1
Інформаційна картка 

Адміністративної послуги
ЦЕНТРУ НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ НОСІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
Поновлення договору оренди земельної ділянки
(найменування адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги
	вул. Центральна, буд. 20, м. Носівка Чернігівської області, 17100    1 поверх

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги
	 Графік роботи:
 Понеділок  8.00 – 17.00

 Вівторок  8.00 – 17.00

 Середа 8.00 – 17.00

 Четвер 8.00 – 20.00

 П’ятниця 8.00 – 16.00
 Без перерви на обід.

 Вихідні: субота, неділя.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб'єкта надання адміністративної послуги
	Тел./факс: (04642) 2-10-32, 2-15-40
Електронна пошта: nos_mrad_tsnap@cg.gov.ua


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.


	Закони України
	ст.ст. 12,124,125,126 Земельного кодексу України;      ст. 33 Закону України «Про оренду землі»;          Законом України «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо вдосконалення порядку державної реєстрації речових прав на земельні ділянки державної та комунальної власності у зв’язку з їх розмежуванням»;                                                          ст.ст. 25,26,59 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	- -

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	- -

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади,органів місцевого самоврядування
	- -

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення орендаря земельної ділянки

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання рішення про поновлення договору оренди земельної ділянки
	1. заява(клопотання);

2. договір оренди земельної ділянки;

3. витяг з Державного земельного кадастру про земельну ділянку;

4. установчий документ для юридичної особи; для громадян – документ, що посвідчує особу;

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	 
Особисто або за дорученням

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно



	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Документи розглядаються на черговому засіданні ради, яке відповідно до п. 5 ст.46 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» скликається щомісячно; відповідно до п.3 ст. 15 Закону України «Про доступ до публічної інформації» проекти рішень органів місцевого самоврядування організовуються ними не пізніше як за 20 робочих днів до дати їх розгляду з метою прийняття»



	13.
	Вичерпний перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Ненадання в повному обсязі документів


	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення

	15.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто або поштою.






Продовження додатку1
Інформаційна картка 

Адміністративної послуги
ЦЕНТРУ НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ НОСІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
Затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки                                (зі зміною цільового призначення)
(найменування адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги
	вул. Центральна, буд. 20, м. Носівка Чернігівської області, 17100    1 поверх

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги
	 Графік роботи:
 Понеділок  8.00 – 17.00

 Вівторок  8.00 – 17.00

 Середа 8.00 – 17.00

 Четвер 8.00 – 20.00

 П’ятниця 8.00 – 16.00
 Без перерви на обід.

 Вихідні: субота, неділя.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб'єкта надання адміністративної послуги
	Тел./факс: (04642) 2-10-32, 2-15-40
Електронна пошта: nos_mrad_tsnap@cg.gov.ua


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.


	Закони України
	ст.ст. 12, 20, 186, 186-1 Земельного кодексу України;       ст. 30 Закону України «Про землеустрій»;             Закону України «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розмежування земель державної та комунальної власності»;                           ст.ст. 25,26,59 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	- -

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	- -

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади,органів місцевого самоврядування
	- -

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення зацікавленої особи

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання рішення про затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки (зі зміною цільового призначення)
	1. заява(клопотання);

2. оригінал та ксерокопія проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки;

3. висновки про погодження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки;

4. висновок державної землевпорядної експертизи (у разі наявності). 
5. установчі документи для юридичної особи; для громадян – документ, що посвідчує особу;

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	 
Особисто або за дорученням

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно



	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Документи розглядаються на черговому засіданні ради, яке відповідно до п. 5 ст.46 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» скликається щомісячно; відповідно до п.3 ст. 15 Закону України «Про доступ до публічної інформації» проекти рішень органів місцевого самоврядування організовуються ними не пізніше як за 20 робочих днів до дати їх розгляду з метою прийняття»



	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Невідповідність положень проекту  вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно – правових актів, документації із землеустрою або містобудівної документації;


	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення

	15.
	Спосіб отримання відповіді (результату)


	Особисто або поштою.






Продовження додатку1
Інформаційна картка 

Адміністративної послуги
ЦЕНТРУ НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ НОСІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
Надання дозволу  на виготовлення технічної документації із землеустрою щодо встановлення меж  земельної  ділянки  в  натурі (на місцевості)
(найменування адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги
	вул. Центральна, буд. 20, м. Носівка Чернігівської області, 17100     1 поверх

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги
	 Графік роботи:
 Понеділок  8.00 – 17.00

 Вівторок  8.00 – 17.00

 Середа 8.00 – 17.00

 Четвер 8.00 – 20.00

 П’ятниця 8.00 – 16.00
 Без перерви на обід.

 Вихідні: субота, неділя.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб'єкта надання адміністративної послуги
	 Тел./факс: (04642) 2-10-32, 2-15-40
Електронна пошта: nos_mrad_tsnap@cg.gov.ua


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.


	Закони України
	ст.ст. 12,116,118,122,123, п. 1 розділ 10  Земельного кодексу України;                                                                       ст.ст. 25,55 Закону України «Про землеустрій», ст.ст.25,26,59,Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	- -

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	- -

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади,органів місцевого самоврядування
	- -

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення зацікавленої особи

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання рішення про надання дозволу  на виготовлення технічної документації із землеустрою щодо встановлення меж  земельної  ділянки  в  натурі (на місцевості)
	1. заява(клопотання);

2. документ, що посвідчує право користування земельною ділянкою (у разі його наявності), та документи, що посвідчують право власності на нерухоме майно (будівлі та споруди), розташованих на земельній ділянці;

3. установчі документи для юридичної особи; для громадян – документ, що посвідчує особу;



	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	 
Особисто або за дорученням

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно



	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Документи розглядаються на черговому засіданні ради, яке відповідно до п. 5 ст.46 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» скликається щомісячно; відповідно до п.3 ст. 15 Закону України «Про доступ до публічної інформації» проекти рішень органів місцевого самоврядування організовуються ними не пізніше як за 20 робочих днів до дати їх розгляду з метою прийняття»



	13.
	Вичерпний перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Невідповідність місця розташування об’єкта вимогам законів, прийнятих відповідно до них нормативно – правових актів, генеральних планів населених пунктів та іншої містобудівної документації.


	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення

	15.
	Спосіб отримання відповіді (результату)


	Особисто або поштою.


                                                                                                                  Продовження додатку1
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
ЦЕНТРУ НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ 
НОСІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
ЗНЯТТЯ З РЕЄСТРАЦІЇ МІСЦЯ ПРОЖИВАННЯ
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги



	Місцезнаходження виконавчого органу місцевого самоврядування 
	 17100  м.Носівка  Чернігівська область

  вул..Центральна, 20     3 поверх
 

	1.
	Місцезнаходження

 центру надання адміністративної послуги 
	 17100  м.Носівка вул..Центральна, 20

                          I   поверх

	2.
	Інформація щодо режиму роботи

центру надання адміністративної послуги
  
	 Графік роботи:
 Понеділок  8.00 – 17.00

 Вівторок  8.00 – 17.00

 Середа 8.00 – 17.00

 Четвер 8.00 – 20.00

 П’ятниця 8.00 – 16.00
 Без перерви на обід.

 Вихідні: субота, неділя.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт:

центру надання адміністративної послуги 
	 Тел./факс: (04642) 2-10-32, 2-15-40
Електронна пошта: nos_mrad_tsnap@cg.gov.ua


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги



	4.
	Закони України
	Закон України «Про адміністративні послуги» від 06.09.2012

 № 5203-VІ;

Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні» від 11.12.2003 № 1382-ІV зі змінами від 10.12.2015.
Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» від 21.05.1997 № 280/97-ВР

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ «Про затвердження Правил реєстрації місця проживання та Порядку передачі органами реєстрації інформації до Єдиного державного  демографічного реєстру» від 02.03.2016 № 207
Постанова КМУ «Про внесення змін до Постанови КМУ від 25.03.2015 року № 302» від 26 жовтня 2016 року № 745

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	

	Умови отримання адміністративної послуги



	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява особи або її законного представника

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Зняття з реєстрації місця проживання особи здійснюється на 

підставі: 

- заяви особи або її представника за формою згідно з додатком 11 Постанова КМУ від 02.03.2016 № 207;

-рішення суду, яке набрало законної сили, про позбавлення права власності на житлове приміщення або права користування житловим приміщенням, про виселення, про зняття з реєстрації місця проживання особи, про визнання особи безвісно відсутньою або оголошення її померлою;

- свідоцтва про смерть;

- повідомлення територіального органу або підрозділу ДМС із зазначенням відповідних реквізитів паспорта померлої особи або документа про смерть, виданого компетентним органом іноземної держави, легалізованого в установленому порядку;

інших документів, які свідчать про припинення:

- підстав для перебування на території України іноземців та осіб без громадянства (інформація територіального органу ДМС або територіального підрозділу ДМС, на території обслуговування якого зареєстровано місце проживання особи, про закінчення строку дії посвідки на тимчасове проживання або копія рішення про скасування посвідки на тимчасове проживання чи скасування дозволу на імміграцію та посвідки на постійне проживання в Україні);

- підстав для проживання бездомної особи у спеціалізованій соціальній установі, закладі соціального обслуговування та соціального захисту (письмове повідомлення соціальної установи, закладу соціального обслуговування та соціального захисту);

- підстав на право користування житловим приміщенням (закінчення строку дії договору оренди, найму, піднайму житлового приміщення, строку навчання в навчальному закладі (у разі реєстрації місця проживання в гуртожитку навчального закладу на час навчання), відчуження житла та інших визначених законодавством документів).

Зняття з реєстрації місця проживання дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, осіб, стосовно яких встановлено опіку та піклування, здійснюється за погодженням з органами опіки та піклування. 

Разом із заявою особа подає:

- документ, до якого вносяться відомості про зняття з реєстрації місця проживання. Якщо дитина не досяглагла 14 років – свідоцтво про народження;

- квитанцію про сплату адміністративного збору (у разі реєстрації місця проживання одночасно із зняттям з попереднього місця проживання адміністративний збір стягується лише за одну послугу);

- військовий квиток або посвідчення про приписку

· для призовників - посвідчення про приписку до призовної дільниці;

· для військовозобов’язаних - військового квитка або тимчасового посвідчення.

(для громадян, які підлягають взяттю на військовий облік або перебувають на військовому обліку).

У разі подання заяви представником особи, крім зазначених документів, додатково подаються:

- документ, що посвідчує особу представника;

- документ, що підтверджує повноваження особи як представника, крім випадків, коли заява подається законними представниками малолітньої дитини — батьками (усиновлювачами).

Зняття з реєстрації місця проживання особи за заявою законного представника здійснюється за згодою інших законних представників.

У разі реєстрації місця проживання батьків за різними адресами зняття з реєстрації місця проживання дитини, яка не досягла 14 років, разом з одним із батьків здійснюється за письмовою згодою другого з батьків у присутності особи, яка приймає заяву, або на підставі засвідченої в установленому порядку письмової згоди другого з батьків (крім випадків, коли місце проживання дитини визначено відповідним рішенням суду або рішенням органу опіки та піклування). 

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особа або її законний представник для одержання адміністративної послуги з оформлення зняття з реєстрації звертається до центру надання адміністративних послуг відповідно до реєстрації місця проживання.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга платна.

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких  стягується плата
	Ст. 111 Закону України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні» від 11.12.2003 № 1382-ІV зі змінами від 10.12.2015.
Закон України «Про адміністративні послуги» від 06.09.2012

 № 5203-VІ;

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати за платну адміністративну послугу
	Адміністративний збір – 0,0085 розміру мінімальної заробітної плати 

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	Отримувач УК у Носівському р-н/ОТГ м.Носівка /22012500

Код 37382880 МФО 899998 Казначейство України (ЕАП)

р/р 33213879025645



	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Зняття з реєстрація місця проживання здійснюється в день подання особою документів.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Орган реєстрації відмовляє в реєстрації/знятті з реєстрації місця проживання, якщо:

-особа не подала необхідних документів або інформації;

-у поданих документах містяться недостовірні відомості або подані  документи є недійсними;

-звернулася особа, яка не досягла 14 років.

Рішення про відмову в реєстрації/знятті з реєстрації місця проживання приймається в день звернення особи або її представника шляхом зазначення у заяві про реєстрацію/зняття з реєстрації місця проживання підстав відмови. Зазначена заява повертається особі або її представнику.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відомостей про зняття з місця проживання/перебування до паспортного документу.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Звернення до центру надання адміністративних послуг  особисто або через уповноважену особу.

	16.
	Примітка
	


                                                                                   Продовження додатку1
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
ЦЕНТРУ НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ НОСІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
ВИДАЧА ДОВІДКИ ПРО СКЛАД СІМ’Ї (ПРО СКЛАД ЗАРЕЄСТРОВАНИХ У ЖИТЛОВОМУ ПРИМІЩЕННІ ОСІБ)

(НАЗВА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ)

	1.
	ОРГАН, ЩО НАДАЄ ПОСЛУГУ
	Центр надання адміністративних послуг Носівської міської ради

	2.
	Інформація про ЦНАП (місце подання документів та отримання результату послуги)
	Центр надання адміністративних послуг Носівської міської ради

м. Носівка, вул. Центральна, 20, 1 поверх
 Тел./факс: (04642) 2-10-32, 2-15-40
 Електронна пошта:   nos_mrad_tsnap@cg.gov.ua
 Графік роботи:
 Понеділок  8.00 – 17.00

 Вівторок  8.00 – 17.00

 Середа 8.00 – 17.00

 Четвер 8.00 – 20.00

 П’ятниця 8.00 – 16.00
 Без перерви на обід.

 Вихідні: субота, неділя.

	3.
	Вичерпний перелік документів необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Усна або письмова заява. 
2. Документ в якому зазначаються відомості про місце проживання/перебування особи (паспорт громадянина України, тимчасове посвідчення громадянина України, посвідка на постійне проживання, посвідка на тимчасове проживання, посвідчення біженця, посвідчення особи, яка потребує додаткового захисту, посвідчення особи, якій надано тимчасовий захист, довідка про звернення за захистом в Україні). 
3. Будинкова книга (за наявності)


	4.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заявник для одержання адміністративної послуги звертається до центру надання адміністративних послуг, повноваження якого поширюється на територіальну громаду.

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява фізичної особи або її законного представника, представника на підставі довіреності, посвідченої в установленому законом порядку, на отримання адміністративної послуги за встановленою формою.

	6.
	Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови надання адміністративної послуги Закони України
	Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні»; Закон України «Про адміністративні послуги».
 Постанова Кабінету Міністрів України від 02.03.2016 року №207 «Про затвердження Правил реєстрації місця проживання та Порядку передачі органами реєстрації інформації до Єдиного державного демографічного реєстру»

Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про звернення громадян», «Про державну допомогу сім’ям з дітьми»

	7.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга є безоплатною

	8.
	Строк надання адміністративної послуги
	Видача довідки здійснюється в день подання особою або її представником документів.

	9.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1.Особа не подала необхідних документів
2.Подані документи є недійсними
3.Звернулась особа, яка не досягла 14-річного віку

	10.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача довідки про склад сім'ї та/або кількість зареєстрованих осіб у житловому приміщенні за формою, затвердженою наказом Міністерства праці та соціальної політики України від 22.07.2003 № 204.


	
	Примітка
	


                                                                                           Продовження додатку1
ІНФОРМАЦІНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
ЦЕНТРУ НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ НОСІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
Видача довідки про зняття з реєстрації місця проживання особи

(назва адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місце знаходження виконавчого органу місцевого самоврядування та центру надання адміністративних послуг
	м. Носівка, вул. Центральна, 20, 1 поверх
Чернігівська область

17100

	2.
	Інформація щодо режиму роботи виконавчого органу місцевого самоврядування та центра надання адміністративних послуг
	Тел./факс: (04642) 2-10-32, 2-15-40
Електронна пошта: nos_mrad_tsnap@cg.gov.ua
 Графік роботи:
 Понеділок  8.00 – 17.00

 Вівторок  8.00 – 17.00

 Середа 8.00 – 17.00

 Четвер 8.00 – 20.00

 П’ятниця 8.00 – 16.00
 Без перерви на обід.

 Вихідні: субота, неділя.
 

	Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови надання адміністративної послуги

	3.
	Закони України
	1. Закон України від 11.12.2003 року № 1382-IV «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні».
 2. Закон України від 21.05.1997 року № 280/97-ВР «Про місцеве самоврядування в Україні».

 3. Закон України від 06.09.2012 року № 5203-VI «Про адміністративні послуги».

	4.
	Акти Кабінету Міністрів України та центральних органів виконавчої влади
	1. Постанова КМУ від 02.03.2016 року № 207 «Про затвердження правил реєстрації місця проживання та виконавчої влади Порядку передачі органами реєстрації інформації до Єдиного державного демографічного реєстру».

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява фізичної особи або її законного представника, представника на підставі довіреності, посвідченої в установленому законом порядку, на отримання адміністративної послуги за встановленою формою.

	6.
	Вичерпний перелік документів необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Заява. 
2. Паспорт, якщо дитина не досягла 16 років, подається свідоцтво про народження.

	7.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заявник для одержання адміністративної послуги звертається до центру надання адміністративних послуг, повноваження якого поширюється на територіальну громаду.

	8.
	Платність надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга є безоплатна.

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	У день безпосереднього звернення особи чи в день подання особою або її представником документів/в день отримання документів від центру надання адміністративних послуг.

	10.
	Перелік підстав відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Особа не подала документів або інформації, необхідних для видачі довідки; 
2. Подані документи є недійсними або у них міститься недостовірна інформація. 
3. Для видачі довідки звернулась особа, яка не досягла 14- річного віку. Рішення про відмову в видачі довідки про реєстрацію місця проживання/перебування приймається в день звернення особи або її представника шляхом зазначення у відповідній заяві відмови. Зазначена заява повертається особі або її представнику.

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача довідки про зняття з реєстрації місця проживання згідно додатку 16 до Правил реєстрації місця проживання, затверджених постановою КМУ від 02.03.2016 року № 207.

	12.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Звернення до центру надання адміністративних послуг, повноваження якого поширюється на територіальну громаду.

	13.
	Примітка
	



                                                                                                Продовження додатку1
ІНФОРМАЦІНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
ЦЕНТРУ НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ НОСІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
Видача довідки про реєстрацію місця проживання/перебування особи

(назва адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місце знаходження виконавчого органу місцевого самоврядування та центру надання адміністративних послуг
	м. Носівка, вул. Центральна, 20, 1 поверх
Чернігівська область

17100

	2.
	Інформація щодо режиму роботи виконавчого органу місцевого самоврядування та центра надання адміністративних послуг
	Тел./факс: (04642) 2-10-32, 2-15-40
Електронна пошта: nos_mrad_tsnap@cg.gov.ua
 Графік роботи:
 Понеділок  8.00 – 17.00

 Вівторок  8.00 – 17.00

 Середа 8.00 – 17.00

 Четвер 8.00 – 20.00

 П’ятниця 8.00 – 16.00
 Без перерви на обід.

 Вихідні: субота, неділя.
 

	Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови надання адміністративної послуги

	3.
	Закони України
	1. Закон України від 11.12.2003 року № 1382-IV «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні».
 2. Закон України від 21.05.1997 року № 280/97-ВР «Про місцеве самоврядування в Україні».

 3. Закон України від 06.09.2012 року № 5203-VI «Про адміністративні послуги».

	4.
	Акти Кабінету Міністрів України та центральних органів виконавчої влади
	1. Постанова КМУ від 02.03.2016 року № 207 «Про затвердження правил реєстрації місця проживання та виконавчої влади Порядку передачі органами реєстрації інформації до Єдиного державного демографічного реєстру».

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява фізичної особи або її законного представника, представника на підставі довіреності, посвідченої в установленому законом порядку, на отримання адміністративної послуги за встановленою формою.

	6.
	Вичерпний перелік документів необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Заява. 
2. Паспорт, якщо дитина не досягла 16 років, подається свідоцтво про народження.

	7.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заявник для одержання адміністративної послуги звертається до центру надання адміністративних послуг, повноваження якого поширюється на територіальну громаду.

	8.
	Платність надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга є безоплатна.

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	У день безпосереднього звернення особи чи в день подання особою або її представником документів/в день отримання документів від центру надання адміністративних послуг.

	10.
	Перелік підстав відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Особа не подала документів або інформації, необхідних для видачі довідки; 
2. Подані документи є недійсними або у них міститься недостовірна інформація. 
3. Для видачі довідки звернулась особа, яка не досягла 14- річного віку. Рішення про відмову в видачі довідки про реєстрацію місця проживання/перебування приймається в день звернення особи або її представника шляхом зазначення у відповідній заяві відмови. Зазначена заява повертається особі або її представнику.

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача довідки про реєстрацію місця проживання/перебування згідно додатку 13 або 14 до Правил реєстрації місця проживання, затверджених постановою КМУ від 02.03.2016 року № 207.

	12.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Звернення до центру надання адміністративних послуг, повноваження якого поширюється на територіальну громаду.

	13.
	Примітка
	


                                                                                               Продовження додатку1
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
ЦЕНТРУ НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ НОСІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
Реєстрація місця проживання/перебування

	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Носівської міської ради Чернігівської області

	2.
	Місце знаходження ЦНАП
	Чернігівська область, м. Носівка, вул.Центральна, 20

1 поверх 

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти, веб-сайт
	Тел./факс: (04642) 2-10-32, 2-15-40
Електронна пошта: nos_mrad_tsnap@cg.gov.ua


	
	Режим роботи ЦНАП
	 Графік роботи:
 Понеділок  8.00 – 17.00

 Вівторок  8.00 – 17.00

 Середа 8.00 – 17.00

 Четвер 8.00 – 20.00

 П’ятниця 8.00 – 16.00
 Без перерви на обід.

 Вихідні: субота, неділя.


	Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні» від 11.12.2003 № 1382-ІV; Закон України «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розширення повноважень органів місцевого самоврядування та оптимізації надання адміністративних послуг» від 10.12.2015 №888-VIII; Закон України «Про забезпечення прав і свобод внутрішньо переміщених осіб» від 20.10.2014 №1706-VII; Закон України «Про імміграцію» від 07.06.2001 №2491-III; Закон України «Про правовий статус іноземців та осіб без громадянства» від 22.09.2011 №3773-VI; Закон України «Про адміністративні послуги» від 06.09.2012 №5203-VI; Закон України «Про військовий обов'язок і військову службу» від 25.03.1992 №27 зі змінами.

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова Кабінету Міністрів від 02.03.2016 №207 «Про затвердження Правил реєстрації місця проживання та Порядку передачі органам реєстрації інформації до Єдиного державного демографічного реєстру».    

	6.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для одержання адміністративної послуги 
	Заява фізичної особи/законного представника/ представника на підставі довіреності, посвідченої в установленому законом порядку, яка чітко вказує на здійснення юридичної дії щодо реєстрації місця проживання/перебування із зазначенням адреси.

	8.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Реєстрація місця проживання/перебування

Для реєстрації місця проживання/перебування особа або її представник подає: 

1. Заяву за формою (додатока 6, 7, 8 до Правил).

2. Документ до якого вносяться відомості про місце проживання (паспорт громадянина України, тимчасове посвідчення громадянина України, посвідка на постійне проживання, посвідка на тимчасове проживання, посвідчення біженця, посвідчення особи, яка потребує додаткового захисту, посвідчення особи, якій надано тимчасовий захист). Документ, до якого вносяться відомості про реєстрацію місця перебування (довідка про звернення за захистом в Україні).

3.Свідоцтво про народження (для осіб, що не досягли 16-річного віку).

Реєстрація місця проживання дітей, які є іноземцями чи особами без громадянства, здійснюється за умови внесення даних про дітей до посвідки на постійне або тимчасове проживання їх батьків та копії свідоцтва про народження.

Документи, видані компетентними органами іноземних держав, підлягають легалізації в установленому порядку, якщо інше не передбачено міжнародними договорами. 

4. Квитанцію про сплату адміністративного збору (у разі реєстрації місця проживання одночасно із зняттям з попереднього місця проживання адміністративний збір стягується лише за одну послугу).

5. Документи, що підтверджують: 

право на проживання в житлі — ордер, свідоцтво про право власності, договір найму (піднайму, оренди), рішення суду, яке набрало законної сили, про надання особі права на вселення до житлового приміщення, визнання за особою права користування житловим приміщенням або права власності на нього, права на реєстрацію місця проживання або інші документи (при реєстрації місця проживання у квартирах комунальної форми власності та квартир з числа службового житла додається довідка про скалад  зареєстрованих  осіб у житловому приміщенні/будинку  із зазначенням наймача та кількістю зареєстрованих з датою народження). 

У разі відсутності зазначених документів реєстрація особи здійснюється за згодою  власника/співвласників житла,  наймача та членів його сім’ї на реєстрацію місця проживання (зазначені документи або згода не вимагаються при реєстрації місця проживання неповнолітніх за адресою реєстрації місця проживання батьків/одного з батьків або законного представника/представників); 

- право на перебування або взяття на облік у спеціалізованій соціальній установі, закладі соціального обслуговування та соціального захисту особи — довідка про прийняття на обслуговування в спеціалізованій соціальній установі, закладі соціального обслуговування та соціального захисту особи за формою, згідно з додатком 9, копія посвідчення про взяття на облік бездомної особи, форма якого затверджується Мінсоцполітики (для осіб, які перебувають на обліку у цих установах або закладах);

- проходження служби у військовій частині, адреса якої зазначається під час реєстрації, — довідка про проходження служби у військовій частині, видана командиром військової частини за формою згідно з додатком 10 до Правил реєстрації місця проживання (для військовослужбовців, крім військовослужбовців строкової служби); 

6. Військовий квиток або посвідчення про приписку з наявністю позначок військових комісаріатів відповідно про зняття з військового обліку або перебування на військовому обліку за місцем проживання (для громадян, які підлягають взяттю на військовий облік або перебувають на військовому обліку); 

7. Заяву про зняття особи з реєстрації місця проживання за формою згідно з додатком 11 до Правил реєстрації місця проживання (у разі здійснення реєстрації місця проживання з одночасним зняттям з реєстрації попереднього місця проживання). У разі подання заяви представником особи додатково подаються: 

- документ, що посвідчує особу представника;

-документ, що підтверджує повноваження особи, як представника, крім випадків, коли заява подається законними представниками малолітньої дитини — батьками (усиновлювачами).

 Реєстрація місця проживання особи за заявою законного представника здійснюється за згодою інших законних представників. 

У разі реєстрації місця проживання батьків за різними адресами місце проживання дитини, яка не досягла 14 років, реєструється разом з одним із батьків за письмовою згодою другого з батьків у присутності особи, яка приймає заяву, або на підставі засвідченої в установленому порядку письмової згоди другого з батьків (крім випадків, коли місце проживання дитини визначено відповідним рішенням суду або рішенням органу опіки та піклування). 

У разі державної реєстрації народження  дитини  відповідно до частини першої статті 135 Сімейного кодексу України на реєстрацію місця проживання дитини додатково подається Витяг з Державного реєстру актів цивільного стану про народження із зазначенням відомостей про батька відповідно до частини першої статті 135 Сімейного кодексу України

	9.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заявник для одержання адміністративної послуги звертається до відділу «Центр надання адміністративних послуг» Лозівської міської ради Харківської області.

	10.
	Платність надання адміністративної послуги
	Реєстрація місця проживання – платно.

Реєстрація місця перебування – безоплатно.

	10.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні».

Закон України « Про  адміністративні послуг»

	10.2
	Розмір та порядок внесення плати за адміністративну послугу
	За реєстрацію, зняття з реєстрації місця проживання сплачується адміністративний збір: 

- у разі звернення особи протягом встановленого Законом України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні» строку - у розмірі 0,0085 розміру мінімальної заробітної плати;

- у разі звернення особи з порушенням встановленого строку - у розмірі 0,0255 розміру мінімальної заробітної плати;

У разі реєстрації місця проживання одночасно із зняттям з попереднього місця проживання адміністративний збір стягується лише за одну адміністративну послугу та зараховується до місцевого бюджету за новим місцем проживання.

Законом України «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України» від 15.12.2017 № 1774-19 установлено, що мінімальна заробітна плата після набрання чинності цим Законом не застосовується для розрахунку розміру плати за надання адміністративних послуг.

До внесення змін до законодавчих та інших нормативно-правових актів України щодо незастосування мінімальної заробітної плати для розрахунку розміру плати за надання адміністративних послуг вона застосовується у розмірі 1600 гривень.

У разі реєстрації місця перебування особи адміністративний збір не стягується.

	10.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати за послугу
	Реєстрація/зняття з реєстрації/ місця поживання 
№ рахунку: 33213879025645

Отримувач: УК у Носівському районі/ОТГ м. Носівка

Код ЄДРПОУ: 22012500

Банк отримувача: Казначейство України (ЕАП)

МФО : 899998

Код класифікації доходів бюджету: 37382880
Найменування: плата за надання інших адміністративних послуг

	11.
	Строк надання адміністративної послуги
	У день отримання документів від відділу «Центр надання адміністративних послуг» Носівської міської ради Чернігівської області.

	12.
	Перелік підстав відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Особа не подала документів або інформації, необхідних для реєстрації/зняття з реєстрації місця проживання; 

2. Подані документи є недійсними або у них міститься недостовірна інформація; 

3. Для реєстрації/зняття з реєстрації звернулась особа, яка не досягла 14-річного віку. 

Рішення про відмову в реєстрації/знятті з реєстрації місця проживання приймається в день звернення особи або її представника шляхом зазначення у заяві про реєстрацію/зняття з реєстрації місця проживання підстав відмови. Зазначена заява повертається особі або її представнику.

	13.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відомостей про зняття з реєстрації місця проживання до паспорта громадянина України, тимчасового посвідчення громадянина України, посвідки на постійне проживання, посвідки на тимчасове проживання, посвідчення біженця, посвідчення особи, яка потребує додаткового захисту, посвідчення особи, якій надано тимчасовий захист (далі — документ, до якого вносяться відомості про місце проживання). 

Відомості про реєстрацію місця проживання вносяться до паспорта громадянина України: 

- у вигляді книжечки (зразка 1993 року) — шляхом проставлення в ньому штампа реєстрації місця проживання особи за формою згідно з додатком 1, або штампа зняття з реєстрації місця проживання особи за формою згідно з додатком 2.

У разі реєстрації з реєстрації місця проживання дітей до 16 років та громадянам, які мають паспорт громадянина України у формі картки (зразка 2015 року) оформлюється довідка за формою встановленого зразка.

Внесення інформації до безконтактного електронного носія, який імплантовано у паспорт громадянина України у формі картки (зразка 2015 року), у разі наявності робочих станцій та підключення органу реєстрації до Єдиного державного демографічного реєстру (далі-Реєстр). У разі не підключення органу реєстрації до Реєстру особі видається довідка про реєстрацію місця проживання, а внесення інформації до безконтактного електронного носія здійснюється територіальним підрозділом ДМС на підставі такої довідки.

	14.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто заявником або офіційно уповноваженою ним особою за пред’явленням документа, який посвідчує особу в центрі надання адміністративних послуг Носівської міської ради Чернігівської області.



	15.
	Примітка
	Громадянин України, а також іноземець чи особа без громадянства, які постійно або тимчасово проживають в Україні зобов'язані протягом 30 календарних днів після зняття з реєстрації місця проживання та прибуття до нового місця проживання зареєструвати своє місце проживання.

Батьки або інші законні представники зобов'язані зареєструвати місце проживання новонародженої дитини протягом трьох місяців з дня державної реєстрації її народження.

Реєстрація місця проживання здійснюється тільки за однією адресою. У разі коли особа проживає у двох і більше місцях, вона здійснює реєстрацію місця проживання за однією з цих адрес за власним вибором. За адресою зареєстрованого місця проживання з особою ведеться офіційне листування та вручення офіційної кореспонденції.
У разі проживання особи без реєстрації місця проживання, до неї застосовуються заходи адміністративного впливу відповідно до статті 197 КУпАП (санкція – попередження або накладення штрафу від одного до трьох неоподатковуваних мінімумів доходів громадян). 

Розгляд справ про адміністративні правопорушення і накладення адміністративних стягнень покладено на виконавчі комітети сільських, селищних, міських рад. 

Від імені виконавчого комітетету Носівської міської ради розглядати справи про адміністративні правопорушення, передбачені статтями 197, 198 КУпАП (при накладенні адміністративного стягнення у вигляді попередження в центрі надання адміністративних послуг), покладено на  адміністраторів центру надання адміністративних послуг Носівської міської ради Чернігівської області.

Якщо після здійснення реєстрації місця проживання особи із зняттям з реєстрації попереднього місця проживання буде встановлено, що особа не повідомила про реєстрацію місця проживання разом з нею за попередньою адресою малолітніх дітей, обидві дії скасовуються на підставі письмового рішення органу реєстрації, про що письмово повідомляється особі.






Продовження додатку1
Інформаційна картка 

Адміністративної послуги

центру надання адміністративних послуг носівської міської ради
отримання довідки про наявність у фізичної особи земельних ділянок 

(найменування адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження Центру надання адміністративних послуг
	17100 Чернігівська обл. м.Носівка 

вул..Центральна, 20     1 поверх

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги
	 Графік роботи:
 Понеділок  8.00 – 17.00

 Вівторок  8.00 – 17.00

 Середа 8.00 – 17.00

 Четвер 8.00 – 20.00

 П’ятниця 8.00 – 16.00
 Без перерви на обід.

 Вихідні: субота, неділя.


	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб'єкта надання адміністративної послуги
	Тел./факс: (04642) 2-10-32, 2-15-40
Електронна пошта: nos_mrad_tsnap@cg.gov.ua


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.


	Закони України
	Земельний кодексу України 

Закон України «Про землеустрій» 
Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	–

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	–

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади, органів місцевого самоврядування
	–

	Умови одержання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення громадян



	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них


	1. Заява на ім’я міського голови

2. Копія паспорта .

3.Копія реєстраційного номера облікової картки платника податків.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	 
Особисто або поштою

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно



	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	5 робочих днів з дня отримання письмової заяви

	13.
	Вичерпний перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- подання заявником недостовірних відомостей;

- подання заявником неповного пакету документів.



	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Довідка про наявність у фізичної особи земельних ділянок 

	15.
	Строки дії документа (необмеженість строку дії)
	Не визначено

	16.
	Способи отримання відповіді (результату)


	Особисто або поштою.


                                                                                                         Продовження додатку1
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
ЦЕНТРУ НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ НОСІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
заборона вчинення реєстраційних дій
	Інформація про центр надання адмністративних послуг

	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення 
	Центр надання адміністративних послуг Носівської міської ради Чернігівської області



	2.
	Місце знаходження ЦНАП,
режим роботи
	17100, Чернігівська область, м. Носівка вул. Центральна, 20, 1 поверх
 Графік роботи:
 Понеділок  8.00 – 17.00

 Вівторок  8.00 – 17.00

 Середа 8.00 – 17.00

 Четвер 8.00 – 20.00

 П’ятниця 8.00 – 16.00
 Без перерви на обід.

 Вихідні: субота, неділя.


	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт
	Тел./факс: (04642) 2-10-32, 2-15-40

Електронна пошта: nos_mrad_tsnap@cg.gov.ua


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня      2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами),

постанова Кабінету Міністрів від 26 жовтня 2011 року       № 1141 «Про затвердження Порядку ведення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно» (зі змінами)

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 21 листопада      2016 року № 3276/5 «Про затвердження Вимог до оформлення заяв та рішень у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 21 листопада 2016 року за № 1504/29634

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Заява власника об’єкта нерухомого майна / рішення суду щодо заборони вчинення реєстраційних дій до суб’єкта державної реєстрації, державного реєстратора, фронт-офісу, визначених Законом

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Для державної реєстрації заборони вчинення реєстраційних дій подаються:

рішення суду про заборону вчинення реєстраційних дій, що набрало законної сили / заява власника об’єкта нерухомого майна про заборону вчинення реєстраційних дій щодо власного об’єкта нерухомого майна.



	9.
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються особисто або уповноваженою особою у паперовій формі



	10.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно

	11.
	Строк надання адміністративної послуги
	Надається у день прийняття заяви

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення заяви власника про заборону вчинення реєстраційних дій / рішення суду про заборону вчинення реєстраційних дій в базу даних заяв Державного реєстру речових прав на нерухоме майно

	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Інформація про стан розгляду поданої заяви власника про заборону вчинення реєстраційних дій / рішення суду про заборону вчинення реєстраційних дій може бути отримана заявником через веб-сайт, ведення якого здійснюється адміністратором Державного реєстру речових прав на нерухоме майно


                                                                                                         Продовження додатку1
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
ЦЕНТРУ НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ НОСІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
скасування запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, скасування державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, скасування рішення державного реєстратора 

(за рішенням суду)
	Інформація про центр надання адмністративних послуг

	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення 
	Центр надання адміністративних послуг Носівської міської ради Чернігівської області



	2.
	Місце знаходження ЦНАП
	Чернігівська область, м. Носівка вул. Центральна, 20 

1 поверх

 Графік роботи:
 Понеділок  8.00 – 17.00

 Вівторок  8.00 – 17.00

 Середа 8.00 – 17.00

 Четвер 8.00 – 20.00

 П’ятниця 8.00 – 16.00
 Без перерви на обід.

 Вихідні: субота, неділя.


	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт
	Тел./факс: (04642) 2-10-32, 2-15-40

Електронна пошта: nos_mrad_tsnap@cg.gov.ua

 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги
	
	Понеділок – четвер
З 8-00 до 17-00, без перерви
П’ятниця з 8-00 до 16-00, без перерви
Прийом відвідувачів – з 08-00 до 16-00, без перерви

	4.
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня      2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»,

постанова Кабінету Міністрів від 26 жовтня 2011 року       № 1141 «Про затвердження Порядку ведення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 21 листопада 
2016 року № 3276/5 «Про затвердження Вимог до оформлення заяв та рішень у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 21 листопада 2016 року за № 1504/29634

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Заява заявника до суб’єкта державної реєстрації прав, державного реєстратора прав на нерухоме майно, визначених Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»*

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Для внесення запису про скасування державної реєстрації прав подаються:
заява про скасування державної реєстрації прав, скасування рішення державного реєстратора.

рішення суду, що набрало законної сили.

	9.
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються заявником особисто або уповноваженою ним особою у паперовій формі


	10.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно

	11.
	Строк надання адміністративної послуги
	У строк, що не перевищує 2 години з часу реєстрації відповідного рішення суду в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно

	12.
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	1) подання документів для державної реєстрації прав не в повному обсязі, передбаченому законодавством;

2) неподання заявником чи неотримання державним реєстратором прав на нерухоме майно у порядку, визначеному у пункті 3 частини третьої статті 10 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», інформації про зареєстровані до 01 січня 2013 року речові права на відповідне нерухоме майно, якщо наявність такої інформації є необхідною для державної реєстрації прав;

3) направлення запиту до суду про отримання копії рішення суду

	13.
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	У внесенні запису про скасування державної реєстрації прав може бути відмовлено, якщо:

заява про державну реєстрацію прав подана неналежною особою;

подані документи не відповідають вимогам, встановленим Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»;

подані документи не дають змоги встановити набуття, зміну або припинення речових прав на нерухоме майно та їх обтяження;

наявні суперечності між заявленими та вже зареєстрованими речовими правами на нерухоме майно та їх обтяженнями;

після завершення строку, встановленого частиною третьою статті 23 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», не усунені обставини, що були підставою для прийняття рішення про зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію прав;

заявником подано ті самі документи, на підставі яких заявлене речове право, обтяження вже зареєстровано у Державному реєстрі прав;

надходження відповідно до Порядку державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України 
від 25 грудня 2015 року «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами) відомостей з Державного земельного кадастру про відсутність в останньому відомостей про земельну ділянку

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про проведену державну реєстрацію прав в паперовій формі (за бажанням заявника);

рішення про відмову у скасуванні запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно за бажанням заявника може бути отриманий у паперовій формі.

Рішення про відмову у скасуванні рішення державного реєстратора, скасуванні запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно за бажанням заявника може бути отримане у паперовій формі


   Продовження додатку1
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
ЦЕНТРУ НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ НОСІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ 

внесення змін до записів 

Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень
	Інформація про центр надання адмністративних послуг

	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення 
	Центр надання адміністративних послуг Носівської міської ради Чернігівської області



	2.
	Місце знаходження ЦНАП
	Чернігівська область, м. Носівка вул. Центральна, 20 

1 поверх


	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт
	Тел./факс: (04642) 2-10-32, 2-15-40

Електронна пошта: nos_mrad_tsnap@cg.gov.ua
 

	4.
	Режим роботи ЦНАП
	 Графік роботи:
 Понеділок  8.00 – 17.00

 Вівторок  8.00 – 17.00

 Середа 8.00 – 17.00

 Четвер 8.00 – 20.00

 П’ятниця 8.00 – 16.00
 Без перерви на обід.

 Вихідні: субота, неділя.


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5.
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	6.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня      2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами),
постанова Кабінету Міністрів від 26 жовтня 2011 року       № 1141 «Про затвердження Порядку ведення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно» (зі змінами)

	7.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 21 листопада 
2016 року № 3276/5 «Про затвердження Вимог до оформлення заяв та рішень у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 21 листопада 2016 року за № 1504/29634

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Заява заявника до суб’єкта державної реєстрації, державного реєстратора речових прав на нерухоме майно, визначених Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», фронт-офісу

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Для внесення змін до записів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно подаються:
заява про внесення змін до записів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень 
документи, що підтверджують сплату адміністративного збору (крім випадків, коли особа звільнена від сплати адміністративного збору);

документ, у якому виявлено технічну помилку (у разі внесення відповідних змін у зв’язку із виявленням технічної помилки).

У випадках, передбачених Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», Порядком державної реєстрації прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», додатково подаються інші документи

	10.
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються заявником особисто або уповноваженою ним особою у паперовій формі

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається платно, крім випадків передбачених статтею 34 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

Реквізити для сплати державного мита:

Отримувач: УК у Носівському р-ні/отг м. Носівка/22012600

Код ЄДРПОУ: 37383880

Банк отримувача: Казначейство України

МФО: 899998

Рахунок: 31413530025645

Адміністративний збір за внесення змін до державного реєстру РП  – 80 грн.

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Надається у строк, що не перевищує одного робочого дня  з дня реєстрації заяви про внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно

	13.
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	1) подання документів для державної реєстрації прав не в повному обсязі, передбаченому законодавством;

2) неподання заявником чи неотримання державним реєстратором у порядку, визначеному у пункті 3 частини третьої статті 10 цього Закону, інформації про зареєстровані до 01 січня 2013 року речові права на відповідне нерухоме майно, якщо наявність такої інформації є необхідною для державної реєстрації прав;
3) направлення запиту до суду про отримання копії рішення суду

	14.
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	заявлене речове право, обтяження не підлягають державній реєстрації відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»;

подані документи не дають змоги встановити набуття, зміну або припинення речових прав на нерухоме майно та їх обтяження;

наявні суперечності між заявленими та вже зареєстрованими речовими правами на нерухоме майно та їх обтяженнями;

наявні зареєстровані обтяження речових прав на нерухоме майно;

відповідні зміни до записів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно уже внесені;

із заявою звернулась неналежна особа;

надходження відповідно до Порядку державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України 
від 25 грудня 2015 року «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами) відомостей з Державного земельного кадастру про відсутність в останньому відомостей про земельну ділянку.



	15.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно в паперовій (у разі виявлення такого бажання заявником).
Рішення про відмову у внесенні змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно

	16.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно за бажанням заявника може бути отриманий у паперовій формі.
Рішення про відмову у проведенні державної реєстрації речових прав та їх обтяжень за бажанням заявника може бути отримане у паперовій формі


                                                                                                     Продовження додатку1
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
ЦЕНТРУ НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ НОСІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
 державна реєстрація іншого (відмінного від права власності) речового права на нерухоме майно

	
	Інформація про центр надання адмністративних послуг

	1.
2.
 3.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення 
	Центр надання адміністративних послуг Носівської міської ради Чернігівської області


	

	
	Місце знаходження ЦНАП,
режим роботи ЦНАП
	Чернігівська область, м. Носівка вул. Центральна, 20 

1 поверх

 Графік роботи:
 Понеділок  8.00 – 17.00

 Вівторок  8.00 – 17.00

 Середа 8.00 – 17.00

 Четвер 8.00 – 20.00

 П’ятниця 8.00 – 16.00
 Без перерви на обід.

 Вихідні: субота, неділя.

	

	
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт
	Тел./факс: (04642) 2-10-32, 2-15-40

Електронна пошта: nos_mrad_tsnap@cg.gov.ua
 
	

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги
	
	Понеділок – четвер
З 8-00 до 17-00, без перерви
П’ятниця з 8-00 до 16-00, без перерви
Прийом відвідувачів – з 08-00 до 16-00, без перерви

	4.
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» 

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня      2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»;

постанова Кабінету Міністрів від 26 жовтня 2011 року       № 1141 «Про затвердження Порядку ведення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 21 листопада 
2016 року № 3276/5 «Про затвердження Вимог до оформлення заяв та рішень у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 21 листопада 2016 року за № 1504/29634,

наказ Міністерства юстиції України від 28 березня          2016 року № 898/5 «Про врегулювання відносин, пов’язаних з державною реєстрацією речових прав на нерухоме майно, що розташоване на тимчасово окупованій території України», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 29 березня 2016 року за № 468/28598

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Заява заявника до суб’єкта державної реєстрації прав, державного реєстратора прав на нерухоме майно, визначених Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», фронт-офісу.

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Для державної реєстрації іншого (відмінного від права власності) речового права на нерухоме майно подаються:
заява про державну реєстрацію іншого (відмінного від права власності) речового права на нерухоме майно.

документ, що підтверджує сплату адміністративного збору або документ, що підтверджує право на звільнення від сплати адміністративного збору за державну реєстрацію прав 

документи, необхідні для відповідної реєстрації, передбачені статтею 27 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» та Порядком державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами).

У випадках, передбачених Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», Порядком державної реєстрації прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року № 1127, додатково подаються інші документи

	9.
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або уповноваженою ним особою.

2. В електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів у разі державної реєстрації речових прав, похідних від права власності (крім іпотеки), – за заявою власника, іншого правонабувача, сторони правочину, у яких виникло речове право

	10.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається платно, крім випадків, визначених статтею 34 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

Реквізити для сплати державного мита:

Отримувач: УК у Носівському р-ні/отг м. Носівка/22012600

Код ЄДРПОУ: 37383880

Банк отримувача: Казначейство України

МФО: 899998

Рахунок: 31413530025645

Адміністративний збір за державну реєстрацію іншого речового права – 100 грн.


	11.
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація іншого (відмінного від права власності) речового права на нерухоме майно проводиться у строк, що не перевищує п’яти робочих днів з дня реєстрації відповідної заяви в Державному реєстрі речових прав на  нерухоме майно.

Скорочені строки проведення державної реєстрації інших речових прав, відмінних від права власності (крім іпотеки):

2 робочі дні;

1 робочий день;

2 години.

	12.
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	1) подання документів для державної реєстрації прав не в повному обсязі, передбаченому законодавством;

2) неподання заявником чи неотримання державним реєстратором у порядку, визначеному у пункті 3 частини третьої статті 10 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», інформації про зареєстровані до 01 січня 2013 року речові права на відповідне нерухоме майно, якщо наявність такої інформації є необхідною для державної реєстрації прав;

3) направлення запиту до суду про отримання копії рішення суду

	13.
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	1) заявлене речове право не підлягає державній реєстрації відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»;

2) заява про державну реєстрацію іншого (відмінного від права власності) речового права на нерухоме майно подана неналежною особою;

3) подані документи не відповідають вимогам, встановленим цим Законом;

4) подані документи не дають змоги встановити набуття, зміну або припинення речових прав на нерухоме майно;

5) наявні суперечності між заявленими та вже зареєстрованими речовими правами на нерухоме майно;
6) наявні зареєстровані обтяження речових прав на нерухоме майно;

7) після завершення строку, встановленого частиною третьою статті 23 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», не усунені обставини, що були підставою для прийняття рішення про зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію іншого (відмінного від права власності) речового права на нерухоме майно;

8) заява про державну реєстрацію іншого (відмінного від права власності) речового права на нерухоме майно під час вчинення нотаріальної дії з нерухомим майном, об’єктом незавершеного будівництва подана не до нотаріуса, який вчинив таку дію;

9) заява про державну реєстрацію іншого (відмінного від права власності) речового права на нерухоме майно подана особою, яка згідно із законодавством не має повноважень подавати заяви в електронній формі;

10) заявником подано ті самі документи, на підставі яких заявлене речове право вже зареєстровано у Державному реєстрі прав;

11) надходження відповідно до Порядку державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України 
від 25 грудня 2015 року «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами) відомостей з Державного земельного кадастру про відсутність в останньому відомостей про земельну ділянку.



	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та отримання витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про проведену державну реєстрацію прав в паперовій (за бажанням заявника) чи електронній формі.

Рішення про відмову у державній реєстрації іншого (відмінного від права власності) речового права на нерухоме майно

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно за бажанням заявника може бути отриманий у паперовій формі.

Рішення про відмову у проведенні державної реєстрації іншого (відмінного від права власності) речового права на нерухоме майно за бажанням заявника може бути отримане у паперовій формі


                                                                                                         Продовження додатку1
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
ЦЕНТРУ НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ НОСІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
взяття на облік безхазяйного нерухомого майна

	Інформація про центр надання адмністративних послуг

	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення 
	Центр надання адміністративних послуг Носівської міської ради Чернігівської області



	2.
	Місце знаходження ЦНАП
	Чернігівська область, м. Носівка вул. Центральна, 20 

1 поверх



	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт
	 Тел./факс: (04642) 2-10-32, 2-15-40

Електронна пошта: nos_mrad_tsnap@cg.gov.ua


	4.
	Режим роботи ЦНАП
	 Графік роботи:
 Понеділок  8.00 – 17.00

 Вівторок  8.00 – 17.00

 Середа 8.00 – 17.00

 Четвер 8.00 – 20.00

 П’ятниця 8.00 – 16.00
 Без перерви на обід.

 Вихідні: субота, неділя.


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5.
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» 

	6.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня      2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами),

постанова Кабінету Міністрів від 26 жовтня 2011 року       № 1141 «Про затвердження Порядку ведення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно» (зі змінами)

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Заява органу місцевого самоврядування до суб’єкта державної реєстрації, державного реєстратора речових прав на нерухоме майно, визначених Законом України «Про держану реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», фронт-офісу

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Для взяття на облік безхазяйного нерухомого майна подаються:
заява про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна 


	9.
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються уповноваженою особою органу місцевого самоврядування або уповноваженою ним особою у паперовій формі

	10.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно

	11.
	Строк надання адміністративної послуги
	Надається у строк, що не перевищує 12 годин, крім вихідних та святкових днів з моменту прийняття відповідної заяви

	12.
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	Розгляд заяви про державну реєстрацію прав може бути зупинено у разі:

подання документів для державної реєстрації прав не в повному обсязі, передбаченому законодавством;

неподання заявником чи неотримання державним реєстратором у порядку, визначеному у пункті 3 частини третьої статті 10 цього Закону, інформації про зареєстровані до 01 січня 2013 року речові права на відповідне нерухоме майно, якщо наявність такої інформації є необхідною для державної реєстрації прав

	13.
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	У взятті на облік безхазяйного нерухомого майна може бути відмовлено, якщо:

  безхазяйне майно не підлягає обліку відповідно до закону;

із заявою про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна звернулася неналежна особа;

 у Державному реєстрі прав наявні записи про державну реєстрацію прав на нерухоме майно, щодо якого подано заяву про взяття на облік;

у Державному реєстрі прав відсутні записи про припинення права власності на нерухоме майно у зв’язку з відмовою власника від права власності на таке майно (у разі, якщо підставою для взяття на облік безхазяйного нерухомого майна є відмова власника нерухомого майна від свого права власності);

надходження відповідно до Порядку державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України 
від 25 грудня 2015 року «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами), відомостей з Державного земельного кадастру про відсутність в останньому відомостей про земельну ділянку

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно в паперовій чи електронній формі;

рішення про відмову у взятті на облік безхазяйного нерухомого майна

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно за бажанням заявника може бути отриманий у паперовій формі.
Рішення про відмову у проведенні державної реєстрації речових прав та їх обтяжень за бажанням заявника може бути отримане у паперовій формі


                                                                                                        Продовження додатку1
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
ЦЕНТРУ НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ НОСІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
державна реєстрація права власності на нерухоме майно

	Інформація про центр надання адмністративних послуг

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення 
	Центр надання адміністративних послуг Носівської міської ради Чернігівської області



	2.
	Місце знаходження ЦНАП
	Чернігівська область, м. Носівка вул. Центральна, 20 

1 поверх



	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт
	Тел./факс: (04642) 2-10-32, 2-15-40

Електронна пошта: nos_mrad_tsnap@cg.gov.ua


	4.
	Режим роботи ЦНАП
	 Графік роботи:
 Понеділок  8.00 – 17.00

 Вівторок  8.00 – 17.00

 Середа 8.00 – 17.00

 Четвер 8.00 – 20.00

 П’ятниця 8.00 – 16.00
 Без перерви на обід.

 Вихідні: субота, неділя.


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5.
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (далі – Закон)

	6.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня      2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами),

постанова Кабінету Міністрів від 26 жовтня 2011 року       № 1141 «Про затвердження Порядку ведення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно»

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Заява заявника до суб’єкта державної реєстрації, державного реєстратора речових прав на нерухоме майно, фронт-офісу, визначених Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Для державної реєстрації права власності на нерухоме майно подаються:
заява про державну реєстрацію права власності на нерухоме майно (державний реєстратор, уповноважена особа за допомогою програмних засобів ведення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно формує та роздруковує заяву, на якій заявник (за умови відсутності зауважень до відомостей, зазначених у ній) проставляє власний підпис).

документи, що підтверджують сплату адміністративного збору (крім випадків, коли особа звільнена від сплати адміністративного збору, згідно зі статтею 34 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»);

державна реєстрація прав проводиться на підставі документів, необхідних для відповідної реєстрації, передбачених статтею 27 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» та Порядком державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами).

У випадках, передбачених Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», Порядком державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами), додатково подаються інші документи

	9.
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або уповноваженою ним особою.

2. У разі державної реєстрації права власності на окремий індивідуально визначений об’єкт нерухомого майна (квартира, житлове, нежитлове приміщення тощо), будівництво якого здійснювалося із залученням коштів фізичних та юридичних осіб, – за заявою особи, що залучала кошти фізичних та юридичних осіб.


	10.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається платно, крім випадків, передбачених статтею 34 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень

Реквізити для сплати державного мита:

Отримувач: УК у Носівському р-ні/отг м. Носівка/22012600

Код ЄДРПОУ: 37383880

Банк отримувача: Казначейство України

МФО: 899998

Рахунок: 31413530025645

Адміністративний збір за державну реєстрацію права власності – 190 грн.


	11.
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація права власності та інших речових прав (крім іпотеки) проводиться у строк, що не перевищує п’яти робочих днів з дня реєстрації відповідної заяви в Державному реєстрі прав.

Державна реєстрація прав у результаті вчинення нотаріальної дії нотаріусом проводиться невідкладно після завершення нотаріальної дії.

Інші скорочені строки надання адміністративної послуги: 

2 робочі дні;

1 робочий день;

2 години

	12.
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	1) подання документів для державної реєстрації прав не в повному обсязі, передбаченому законодавством;

2) неподання заявником чи неотримання державним реєстратором у порядку, визначеному у пункті 3 частини третьої статті 10 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», інформації про зареєстровані до 01 січня 2013 року речові права на відповідне нерухоме майно, якщо наявність такої інформації є необхідною для державної реєстрації прав;

3) направлення запиту до суду про отримання копії рішення суду

	13.
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	1) заявлене речове право, обтяження не підлягають державній реєстрації відповідно до цього Закону;

2) заява про державну реєстрацію прав подана неналежною особою;

3) подані документи не відповідають вимогам, встановленим Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»;

4) подані документи не дають змоги встановити набуття, зміну або припинення речових прав на нерухоме майно та їх обтяження;

5) наявні суперечності між заявленими та вже зареєстрованими речовими правами на нерухоме майно та їх обтяженнями;

6) наявні зареєстровані обтяження речових прав на нерухоме майно;

7) заява про державну реєстрацію обтяжень щодо попереднього правонабувача подана після державної реєстрації права власності на таке майно за новим правонабувачем;

8) після завершення строку, встановленого частиною третьою статті 23 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», не усунені обставини, що були підставою для прийняття рішення про зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію прав;

9) заява про державну реєстрацію прав та їх обтяжень під час вчинення нотаріальної дії з нерухомим майном, об’єктом незавершеного будівництва подана не до нотаріуса, який вчинив таку дію;

10) заява про державну реєстрацію прав та їх обтяжень в електронній формі подана особою, яка згідно із законодавством не має повноважень подавати заяви в електронній формі;

11) заявником подано ті самі документи, на підставі яких заявлене речове право, обтяження вже зареєстровано у Державному реєстрі прав;

12) заявника, який звернувся із заявою про державну реєстрацію прав, що матиме наслідком відчуження майна, внесено до Єдиного реєстру боржників;

13) надходження відповідно до Порядку державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України 
від 25 грудня 2015 року «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» (зі змінами), відомостей з Державного земельного кадастру про відсутність в останньому відомостей про земельну ділянку.

Рішення про відмову в державній реєстрації прав повинно містити вичерпний перелік обставин, що стали підставою для його прийняття

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно в паперовій чи електронній формі;

рішення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для винесення відповідного рішення

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно за бажанням заявника може бути отриманий у паперовій формі.
Рішення про відмову у проведенні державної реєстрації речових прав та їх обтяжень за бажанням заявника може бути отримане у паперовій формі


 Продовження додатку1
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
ЦЕНТРУ НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ НОСІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно

	Інформація про центр надання адмністративних послуг

	1.
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення 
	Центр надання адміністративних послуг Носівської міської ради Чернігівської області



	2.
	Місце знаходження ЦНАП
	Чернігівська область, м. Носівка вул. Центральна, 20 

1 поверх

Графік роботи:
 Понеділок  8.00 – 17.00

 Вівторок  8.00 – 17.00

 Середа 8.00 – 17.00

 Четвер 8.00 – 20.00

 П’ятниця 8.00 – 16.00
 Без перерви на обід.

 Вихідні: субота, неділя.


	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт
	Тел./факс: (04642) 2-10-32, 2-15-40

Електронна пошта: nos_mrad_tsnap@cg.gov.ua
 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги
	
	Понеділок – четвер
З 8-00 до 17-00, без перерви
П’ятниця з 8-00 до 16-00, без перерви
Прийом відвідувачів – з 08-00 до 16-00, без перерви

	4.
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 25 грудня      2015 року № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»,

постанова Кабінету Міністрів України від 26 жовтня 
2011 року № 1141 «Про затвердження Порядку ведення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 21 листопада 
2016 року № 3276/5 «Про затвердження Вимог до оформлення заяв та рішень у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 21 листопада 2016 року за № 1504/29634

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Заява заявника до суб’єкта державної реєстрації прав, державного реєстратора прав на нерухоме майно, визначених Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», фронт-офісу.

 * в електронній формі надається через веб-портал Мін’юсту, у тому числі з використанням сервісної послуги у формі прикладного програмного інтерфейсу Державного реєстру речових прав на нерухоме майно

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Для надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно подаються:
заява про надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.

документ, що підтверджує сплату адміністративного збору крім випадків, передбачених Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	9.
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються заявником особисто або уповноваженою ним особою у паперовій формі.

Інформація з Державного реєстру прав в електронній формі через веб-портал Мін’юсту надається користувачам, яких ідентифіковано шляхом використання кваліфікованого електронного підпису

	10.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається платно, крім випадків, передбачених Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

Реквізити для сплати державного мита:

Отримувач: УК у Носівському р-ні/отг м. Носівка/22012700

Код ЄДРПОУ: 37383880

Банк отримувача: Казначейство України

МФО: 899998

Рахунок: 34316300041577

Адміністративний збір за надання інформації з державного реєстру речових прав на нерухоме майно – 50 грн.

	11.
	Строк надання адміністративної послуги
	Надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно у паперовій формі здійснюються у строк, що не перевищує одного робочого дня з дня реєстрації відповідної заяви в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно

	12.
	Перелік підстав для відмови 
	Інформація з Державного реєстру прав не надається фізичним та юридичним особам у разі невнесення плати за надання інформації або внесення її не в повному обсязі

	13.
	Результат надання адміністративної послуги
	Надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно або рішення про відмову у наданні інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно


	14.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Інформація з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно надається за допомогою програмних засобів ведення цього реєстру у паперовій або електронній формі, що має однакову юридичну силу та містить обов’язкове посилання на Державний реєстр речових прав на нерухоме майно


                                                                                           Продовження додатку1
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

ЦЕНТРУ НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ НОСІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ

Державна реєстрація припинення підприємницької діяльності фізичної особи-підприємця за її рішенням

	Інформація про суб'єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження Центру надання адміністративних послуг
	17100 м.Носівка Чернігівська область

вул.Центральна, 20    1 поверх

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги
	  Графік роботи:
 Понеділок  8.00 – 17.00

 Вівторок  8.00 – 17.00

 Середа 8.00 – 17.00

 Четвер 8.00 – 20.00

 П’ятниця 8.00 – 16.00
 Без перерви на обід.

 Вихідні: субота, неділя.
   

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб'єкта надання адміністративної послуги
	Тел./факс: (04642) 2-10-32, 2-15-40

Електронна пошта: nos_mrad_tsnap@cg.gov.ua


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України від 15.05.2003 № 755-IV "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців" (статті 8, 47).

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	–

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	1.
Наказ Міністерства юстиції України від 14.10.2011          № 3178/5 "Про затвердження форм реєстраційних карток", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 19.10.2011 за № 1207/19945.

2.
Наказ Міністерства юстиції України від 17.04.2013          № 730/5 "Про затвердження форм заяв та повідомлень, надання (надсилання) яких встановлено Законом України "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 24.04.2013 за № 671/23203.

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення фізичної особи – підприємця. 

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.
Заповнена реєстраційна картка на проведення державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичною особою – підприємцем за її рішенням (форма 12). 

У разі якщо документи для проведення державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичною особою – підприємцем подаються заявником або уповноваженою ним особою особисто, державному реєстраторові додатково пред'являються паспорт громадянина України або паспортний документ іноземця та документ, що підтверджує його (її) повноваження (довіреність).

Документи, які відповідно до вимог Закону України від 15.05.2003 № 755-IV "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців" подаються (надсилаються поштовим відправленням або електронним документом) державному реєстратору, повинні бути викладені державною мовою. 

Реєстраційна картка заповнюється машинодруком або від руки друкованими літерами. Якщо документи надсилаються державному реєстратору поштовим відправленням, справжність підпису заявника на реєстраційній картці (заяві, повідомленні) повинна бути нотаріально засвідчена. 

	9.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто, поштовим відправленням з описом вкладення або через уповноважену особу. 

	10.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Реєстраційний збір не справляється.

	11.
	Строк надання адміністративної послуги
	Внесення до Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб підприємців запису про проведення державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичною особою – підприємцем здійснюється державним реєстратором не пізніше наступного робочого дня з дати надходження реєстраційної картки на проведення державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичною особою підприємцем за її рішенням та в той же день видається             ( надсилається поштовим відправленням з описом вкладення) їй повідомлення про внесення такого запису.

Про залишення реєстраційної картки на проведення державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичною особою – підприємцем за її рішенням                    без розгляду заявнику в день надходження документа державним реєстратором видається (надсилається поштовим відправленням з описом вкладення) відповідне повідомлення із зазначенням підстав залишення документів без розгляду разом з цим описом.

	 12.
	Перелік підстав для залишення документів без розгляду
	1.
Документи подані за неналежним місцем проведення державної реєстрації. 

2.
Документи не відповідають вимогам, встановленим частиною одинадцятою статті 47, частиною першою або другою статті 8 Закону України від 15.05.2003 № 755-IV "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців".  



	13.
	Результат надання адміністративної послуги
	1.
Повідомлення про внесення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців  запису про проведення  державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичною особою – підприємцем.

2.
Повідомлення про залишення реєстраційної картки на проведення державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичної особою підприємцем за її рішенням без розгляду.. 

	14.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Повідомлення про внесення до Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб – підприємців запису про проведення державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичною особою – підприємцем, повідомлення із зазначенням підстав  залишення реєстраційної картки на проведення державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичної особою - підприємцем за її рішенням  без розгляду разом із реєстраційною карточкою, що подавалась для проведення державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичною особо- підприємцем за її рішенням, відповідно до опису, видається (надсилається поштовим відправленням з описом вкладення) державним реєстратором заявнику.


                                                                                                     
     Продовження додатку1
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
ЦЕНТРУ НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ НОСІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ 

з державної реєстрації включення відомостей про фізичну особу – підприємця, зареєстровану до 01 липня 2004 року, відомості про яку не містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1.
	Місцезнаходження Центру надання адміністративних послуг
	17100  м.Носівка Чернігівська область

Вул..Центральна, 20  1 поверх

	2.
	Інформація щодо режиму роботи ЦНАП
	 Графік роботи:
 Понеділок  8.00 – 17.00

 Вівторок  8.00 – 17.00

 Середа 8.00 – 17.00

 Четвер 8.00 – 20.00

 П’ятниця 8.00 – 16.00
 Без перерви на обід.

 Вихідні: субота, неділя.


	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	 Тел./факс: (04642) 2-10-32, 2-15-40

Електронна пошта: nos_mrad_tsnap@cg.gov.ua


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних 

осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» 

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	–

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців

 та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630; 
наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації

 юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016

 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за 
№ 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення фізичної особи – підприємця або уповноваженої нею особи  (далі – заявник)

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про державну реєстрацію включення відомостей про фізичну особу – підприємця до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред'являє свій паспорт громадянина України, або тимчасове посвідчення громадянина України, або паспортний документ іноземця, або посвідчення особи без громадянства, або посвідку на постійне або тимчасове проживання.

У разі подання документів, крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження

	9.
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

2. В електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів

	10.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11.
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови у державній реєстрації протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, встановлений для державної реєстрації.

Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації, становить 15 календарних днів з дати їх зупинення

	12.
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	Подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних 
осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;

невідповідність документів вимогам, установленим статтею 15 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

невідповідність реєстраційного номера облікової картки платника податків або серії та номера паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта) відомостям, наданим відповідно до статті 13 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	13.
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;

у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони у проведенні реєстраційної дії;

не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку;

наявні обмеження на зайняття підприємницькою діяльністю, встановлені законом

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань) в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора та печатки, визначеної Законом України «Про нотаріат» (у випадку, якщо державним реєстратором є нотаріус) – у разі подання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


                                                                                                              Продовження додатку1
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
ЦЕНТРУ НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ НОСІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
  з державної реєстрації створення юридичної особи 
(крім громадського формування)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1.
	Місцезнаходження Центру надання адміністративних послуг
	17100 Чернігівська обл. м. Носівка

 вул. Центральна, 20 1 поверх

	2.
	Інформація щодо режиму роботи  ЦНАП
	 Графік роботи:
 Понеділок  8.00 – 17.00

 Вівторок  8.00 – 17.00

 Середа 8.00 – 17.00

 Четвер 8.00 – 20.00

 П’ятниця 8.00 – 16.00
 Без перерви на обід.

 Вихідні: субота, неділя.


	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	 Тел./факс: (04642) 2-10-32, 2-15-40

Електронна пошта: nos_mrad_tsnap@cg.gov.ua


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» 

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	–

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630;
наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за 
№ 427/28557;

наказ Міністерства юстиції України від 05.03.2012 № 368/5 «Про затвердження Вимог до написання найменування юридичної особи, її відокремленого підрозділу, громадського формування, що не має статусу юридичної особи, крім організації профспілки», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 05.03.2012 за №367/20680



	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення засновника (засновників), або уповноваженої ним (ними) особи, або керівника державного органу, органу місцевого самоврядування, або уповноваженої ними особи 
(далі – заявник)

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Для державної реєстрації створення юридичної особи (у тому числі в результаті виділу, злиття, перетворення, поділу), крім створення державного органу, місцевої ради, виконавчого комітету місцевої ради, виконавчого органу місцевої ради, подаються:

заява про державну реєстрацію створення юридичної особи. У заяві про державну реєстрацію створення юридичної особи, утвореної в результаті поділу, виділу, додатково зазначаються відомості про відокремлені підрозділи в частині їх належності до юридичної особи – правонаступника. У заяві про державну реєстрацію створення юридичної особи приватного права може зазначатися, що вона діє на підставі модельного статуту;

заява про обрання юридичною особою спрощеної системи оподаткування, та/або реєстраційна заява про добровільну реєстрацію як платника податку на додану вартість, та/або заява про включення до Реєстру неприбуткових установ та організацій за формами, затвердженими відповідно до законодавства, – за бажанням заявника;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчену копію) рішення засновників, а у випадках, передбачених законом, - рішення відповідного державного органу, про створення юридичної особи;

установчий документ юридичної особи – у разі створення юридичної особи на підставі власного установчого документа;

документ, що підтверджує реєстрацію іноземної особи у країні її місцезнаходження (витяг із торговельного, банківського, судового реєстру тощо), – у разі створення юридичної особи, засновником (засновниками) якої є іноземна юридична особа;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) передавального акта – у разі створення юридичної особи в результаті перетворення, злиття;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) розподільчого балансу – у разі створення юридичної особи в результаті поділу або виділу;

документи для державної реєстрації змін про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, визначені частиною четвертою цієї статті, – у разі створення юридичної особи в результаті виділу;

документи для державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті злиття та поділу – у разі створення юридичної особи в результаті злиття та поділу.

2. Для державної реєстрації створення юридичної особи – державного органу, місцевої ради, виконавчого комітету місцевої ради подаються:

заява про державну реєстрацію створення юридичної особи.

3. Для державної реєстрації створення юридичної особи – виконавчого органу місцевої ради (крім виконавчого комітету) подаються:

заява про державну реєстрацію створення юридичної особи;

акт місцевої ради про створення виконавчого органу;

акт сільського (селищного, міського) голови про призначення керівника виконавчого органу.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.

У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань)

	9.
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

2. В електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів

	10.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно



	11.
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови у державній реєстрації протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, встановлений для державної реєстрації.

Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації, становить 15 календарних днів з дати їх зупинення

	12.
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	Подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;

невідповідність документів вимогам, установленим  статтею 15 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних   
осіб – підприємців та громадських формувань;

невідповідність реєстраційного номера облікової картки платника податків або серії та номера паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта) відомостям, наданим відповідно до статті 13 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання

	13.
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;

у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних 
осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку;

документи суперечать вимогам Конституції та законів України;

порушено встановлений законом порядок створення юридичної особи;

невідповідність найменування юридичної особи вимогам закону;

щодо засновника (учасника) юридичної особи, що створюється, проведено державну реєстрацію рішення про припинення юридичної особи в результаті її ліквідації

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

установчий документ юридичної особи в електронній формі, виготовлений шляхом сканування – у разі створення юридичної особи на підставі власного установчого документа;

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань та установчий документ юридичної особи) в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора та печатки, визначеної Законом України «Про нотаріат» (у випадку, якщо державним реєстратором є нотаріус) – у разі подання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстразції, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


 Продовження додатку1
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
ЦЕНТРУ НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ НОСІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
з державної реєстрації змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, у тому числі змін до установчих документів юридичної особи

(крім громадського формування)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

та/або центру надання адміністративних послуг

	1.
	Місцезнаходження  Центру надання адміністративних послуг 
	17100 Чернігівська обл.  м.Носівка   вул.Центральна, 20           

1 поверх

	2.
	Інформація щодо режиму роботи ЦНАП
	 Графік роботи:
 Понеділок  8.00 – 17.00

 Вівторок  8.00 – 17.00

 Середа 8.00 – 17.00

 Четвер 8.00 – 20.00

 П’ятниця 8.00 – 16.00
 Без перерви на обід.

 Вихідні: субота, неділя.


	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	Тел./факс: (04642) 2-10-32, 2-15-40

Електронна пошта: nos_mrad_tsnap@cg.gov.ua


	Нормативні акти, якими регламентується надання

 адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» 

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 25.12.2015 
№ 1133 «Про надання послуг у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань у скорочені строки»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за 
№ 1500/29630; 
наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557;

наказ Міністерства юстиції України від 05.03.2012 № 368/5 «Про затвердження Вимог до написання найменування юридичної особи, її відокремленого підрозділу, громадського формування, що не має статусу юридичної особи, крім організації профспілки», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 05.03.2012 за 
№ 367/20680

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення уповноваженого представника  юридичної особи 
(далі – заявник)

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Для державної реєстрації змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, у тому числі змін до установчих документів юридичної особи, крім змін до відомостей про розмір статутного капіталу, розміри часток у статутному капіталі чи склад учасників товариства з обмеженою відповідальністю або товариства з додатковою відповідальністю, подаються:

заява про державну реєстрацію змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчену копію) рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про зміни, що вносяться до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, крім внесення змін до інформації про кінцевих бенефіціарних власників (контролерів) юридичної особи, у тому числі кінцевих бенефіціарних власників (контролерів) її засновника, якщо засновник – юридична особа, про місцезнаходження та про здійснення зв’язку з юридичною особою;

документ, що підтверджує реєстрацію іноземної особи в країні її місцезнаходження (витяг із торговельного, банківського, судового реєстру тощо), – у разі змін, пов’язаних із входженням до складу засновників юридичної особи іноземної юридичної особи;

документ про сплату адміністративного збору, крім внесення змін до інформації про здійснення зв’язку з юридичною особою;

установчий документ юридичної особи в новій редакції – у разі внесення змін, що містяться в установчому документі;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує повноваження представника засновника (учасника) юридичної особи – у разі участі представника засновника (учасника) юридичної особи у прийнятті рішення уповноваженим органом управління юридичної особи;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) передавального акта або розподільчого балансу – у разі внесення змін, пов’язаних із внесенням даних про юридичну особу, правонаступником якої є зареєстрована юридична особа;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про вихід із складу засновників (учасників), та/або заява фізичної особи про вихід із складу засновників (учасників), справжність підпису на якій нотаріально засвідчена), та/або договору, іншого документа про перехід чи передачу частки засновника (учасника) у статутному (складеному) капіталі (пайовому фонді) юридичної особи, та/або рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про примусове виключення із складу засновників (учасників) юридичної особи або ксерокопія свідоцтва про смерть фізичної особи, судове рішення про визнання фізичної особи безвісно  відсутньою – у разі внесення змін, пов’язаних із зміною складу засновників (учасників) юридичної особи;

заява про обрання юридичною особою спрощеної системи оподаткування та/або реєстраційна заява про добровільну реєстрацію як платника податку на додану вартість, та/або заява про включення до Реєстру неприбуткових установ та організацій за формами, затвердженими відповідно до законодавства, - за бажанням заявника у разі внесення до установчих документів змін, які впливають на систему його оподаткування*.

2. Для державної реєстрації внесення змін до відомостей про юридичну особу – місцеву раду, виконавчий комітет місцевої ради, виконавчий орган місцевої ради подаються:

заява про державну реєстрацію змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

акт сільського (селищного, міського) голови про призначення керівника – у разі внесення змін про керівника виконавчого органу місцевої ради (крім виконавчого комітету).

 3. Для державної реєстрації змін до відомостей про розмір статутного капіталу, розміри часток у статутному капіталі чи склад учасників товариства з обмеженою відповідальністю або товариства з додатковою відповідальністю (далі – товариство)  подаються такі документи:

1) заява про державну реєстрацію змін до цих відомостей;

2) документ про сплату адміністративного збору;

3) один із таких відповідних документів:

а) рішення загальних зборів учасників товариства про визначення розміру статутного капіталу та розмірів часток учасників;

б) рішення загальних зборів учасників товариства про виключення учасника з товариства;

в) заява про вступ до товариства;

г) заява про вихід з товариства;

ґ) акт приймання-передачі частки (частини частки) у статутному капіталі товариства;

д) судове рішення, що набрало законної сили, про визначення розміру статутного капіталу товариства та розмірів часток учасників товариства;

е) судове рішення, що набрало законної сили, про стягнення з (повернення з володіння) відповідача частки (частини частки) у статутному капіталі товариства.

Справжність підписів учасників, які голосували за рішення, зазначені у підпунктах «а» і «б» цієї частини, засвідчується нотаріально. Якщо у випадках, передбачених законом (смерть учасника, реорганізація тощо), таке рішення приймається без урахування голосів учасника у зв’язку з настанням певної обставини, подається також доказ настання такої обставини (оригінал документа або його копія, вірність якої засвідчена нотаріально або тим, хто видав документ).

Справжність підписів на документі, зазначеному в підпункті «в» цієї частини, засвідчується нотаріально. Разом з таким документом подається доказ набуття права на спадщину або доказ правонаступництва (оригінал документа або його копія, вірність якої засвідчена нотаріально або тим, хто видав документ). Якщо відповідно до статуту товариства вимагається згода інших учасників на вступ до товариства, подається також така згода, справжність підписів на якій засвідчується нотаріально.

Справжність підписів на документі, зазначеному в підпункті «г» цієї частини, засвідчується нотаріально. Якщо відповідно до закону або статуту товариства вимагається згода інших учасників на вихід з товариства, подається також така згода, справжність підписів на якій засвідчується нотаріально.

Справжність підписів на документі, зазначеному в підпункті «ґ» цієї частини, засвідчується нотаріально. Одночасно може бути надана довідка про формування резервного капіталу товариства.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.

У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань)

	9.
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

2. В електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів

	10.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	За державну реєстрацію змін до відомостей про юридичну особу (крім благодійної організації), що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, крім внесення змін до інформації про здійснення зв’язку з юридичною особою, справляється адміністративний збір у розмірі 0,3 прожиткового мінімуму для працездатних осіб. Розмір адміністративного збору за надсилання виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань заявнику, товариству з обмеженою відповідальністю або товариству з додатковою відповідальністю та учасникам відповідного товариства збільшується на добуток 0,01 прожиткового мінімуму для працездатних осіб та кількості таких осіб.

 За державну реєстрацію на підставі документів, поданих в електронній формі, – 75 відсотків адміністративного збору.

Державна реєстрація змін до відомостей у скорочені строки проводиться виключно за бажанням заявника у разі внесення ним додатково до адміністративного збору відповідної плати:

у подвійному розмірі адміністративного збору – за проведення державної реєстрації змін до відомостей протягом шести годин після надходження документів;

у п’ятикратному розмірі адміністративного збору – за проведення державної реєстрації змін до відомостей протягом двох годин після надходження документів.

Адміністративний збір справляється у відповідному розмірі прожиткового мінімуму для працездатних осіб у місячному розмірі, встановленого законом на 01 січня календарного року, в якому подаються відповідні документи для проведення реєстраційної дії, та округлюється до найближчих 10 гривень. 

Адміністративний збір не справляється за державну реєстрацію змін до відомостей про юридичну особу, у тому числі змін до установчих документів, пов’язаних з приведенням їх у відповідність із законами України у строк, визначений цими законами

	11.
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови у державній реєстрації протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, встановлений для державної реєстрації.

Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації, становить 15 календарних днів з дати їх зупинення

	12.
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	Подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;

невідповідність документів вимогам, установленим статтею 15 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

невідповідність реєстраційного номера облікової картки платника податків або серії та номера паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта) відомостям, наданим відповідно до статті 13 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

несплата адміністративного збору або сплата не в повному обсязі;

подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання

	13.
	Перелік підстав для відмови у державні реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;

у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних 
осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних 
осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення про арешт корпоративних прав – у разі державної реєстрації змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, у зв’язку із зміною частки засновника (учасника) у статутному (складеному) капіталі (пайовому фонді) юридичної особи;

не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку;

документи суперечать вимогам Конституції та законів України;

невідповідність найменування юридичної особи вимогам закону;

щодо юридичної особи, стосовно якої подано заяву про державну реєстрацію змін до відомостей Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, пов’язаних із зміною засновників (учасників) юридичної особи, проведено державну реєстрацію рішення про припинення юридичної особи в результаті її ліквідації

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань – у разі внесення змін до відомостей, що відображаються у виписці;

установчий документ юридичної особи в електронній формі, виготовлений шляхом сканування – у разі внесення змін до установчого документа;

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань та установчий документ юридичної особи) в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису– у разі подання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації (крім документа про сплату адміністративного збору), повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.


________________________

*Після впровадження програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, створеного відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань».
                                                                                                                Продовження додатку1
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
ЦЕНТРУ НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ

НОСІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ 

з державної реєстрації рішення про виділ юридичної особи 
(крім громадського формування)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1.
	Місцезнаходження Центру надання адміністративних послуг
	17100 Чернігівська обл. м. Носівка 

вул. Центральна, 20  1 поверх

	2.
	Інформація щодо режиму роботи 
	 Графік роботи:
 Понеділок  8.00 – 17.00

 Вівторок  8.00 – 17.00

 Середа 8.00 – 17.00

 Четвер 8.00 – 20.00

 П’ятниця 8.00 – 16.00
 Без перерви на обід.

 Вихідні: субота, неділя.


	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	Тел./факс: (04642) 2-10-32, 2-15-40

Електронна пошта: nos_mrad_tsnap@cg.gov.ua


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» 

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	–

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630;
наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення уповноваженого представника  юридичної особи (далі – заявник)

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення учасників або відповідного органу юридичної особи про виділ юридичної особи;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує повноваження представника засновника (учасника) юридичної особи – у разі участі представника засновника (учасника) юридичної особи у прийнятті рішення уповноваженим органом управління юридичної особи.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.

У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань)

	9.
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

2. В електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів

	10.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11.
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови у державній реєстрації протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, встановлений для державної реєстрації.

Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації, становить 15 календарних днів з дати їх зупинення

	12.
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	Подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;

невідповідність документів вимогам, установленим статтею 15 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

невідповідність реєстраційного номера облікової картки платника податків або серії та номера паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта) відомостям, наданим відповідно до статті 13 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання

	13.
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;

у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних 
осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку;

документи суперечать вимогам Конституції та законів України

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


 Продовження додатку1
         ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
ЦЕНТРУ НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ НОСІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
з державної реєстрації переходу юридичної особи на діяльність на підставі модельного статуту (крім громадського формування)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1.
	Місцезнаходження Центру надання адміністративних послуг
	17100 Чернігівська обл.,м. Носівка

вул. Центральна, 20  1 поверх

	2.
	Інформація щодо режиму роботи 
	 Графік роботи:
 Понеділок  8.00 – 17.00

 Вівторок  8.00 – 17.00

 Середа 8.00 – 17.00

 Четвер 8.00 – 20.00

 П’ятниця 8.00 – 16.00
 Без перерви на обід.

 Вихідні: субота, неділя.


	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	 Тел./факс: (04642) 2-10-32, 2-15-40

Електронна пошта: nos_mrad_tsnap@cg.gov.ua


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» 

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	–

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630;
наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення уповноваженого представника  юридичної особи (далі – заявник)

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про державну реєстрацію переходу з власного установчого документа на діяльність на підставі модельного статуту;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про перехід на діяльність на підставі модельного статуту;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує повноваження представника засновника (учасника) юридичної особи – у разі участі представника засновника (учасника) юридичної особи у прийнятті рішення уповноваженим органом управління юридичної особи.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.

У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань)

	9.
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

2. В електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів

	10.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11.
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови у державній реєстрації протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, встановлений для державної реєстрації.

Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації, становить 15 календарних днів з дати їх зупинення

	12.
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	Подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;

невідповідність документів вимогам, установленим статтею 15 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання

	13.
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;

у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних 
осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку;

документи суперечать вимогам Конституції та законів України

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань – у разі внесення змін до відомостей, що відображаються у виписці;

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань) в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора та печатки, визначеної Законом України «Про нотаріат» (у випадку, якщо державним реєстратором є нотаріус) – у разі подання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі*.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


________________________

*Після впровадження програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, створеного відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань».
                                                                                                                  Продовження додатку1
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
ЦЕНТРУ НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ НОСІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
з державної реєстрації рішення про припинення юридичної особи (крім громадського формування)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1.
	Місцезнаходження Центру надання адміністративної послуги
	17100 Чернігівська обл. м. Носівка 

 вул. Центральна, 20   1 поверх

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	 Графік роботи:
 Понеділок  8.00 – 17.00

 Вівторок  8.00 – 17.00

 Середа 8.00 – 17.00

 Четвер 8.00 – 20.00

 П’ятниця 8.00 – 16.00
 Без перерви на обід.

 Вихідні: субота, неділя.


	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	Тел./факс: (04642) 2-10-32, 2-15-40

Електронна пошта: nos_mrad_tsnap@cg.gov.ua


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» 

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	–

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення уповноваженого представника юридичної особи (далі – заявник)

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Для державної реєстрації рішення про припинення юридичної особи подається:

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення учасників юридичної особи або відповідного органу юридичної особи, а у випадках, передбачених законом, – рішення відповідного державного органу про припинення юридичної особи;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, яким затверджено персональний склад комісії з припинення (комісії з реорганізації, ліквідаційної комісії) або ліквідатора, реєстраційні номери облікових карток платників податків (або відомості про серію та номер паспорта – для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта), строк заявлення кредиторами своїх вимог, – у разі відсутності зазначених відомостей у рішенні учасників юридичної особи або відповідного органу юридичної особи, а у випадках, передбачених законом, – у рішенні відповідного державного органу про припинення юридичної особи;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує повноваження представника засновника (учасника) юридичної особи – у разі участі представника засновника (учасника) юридичної особи у прийнятті рішення уповноваженим органом управління юридичної особи.

2. Для державної реєстрації рішення про припинення банку у зв’язку з прийняттям рішення про відкликання банківської ліцензії та ліквідацію банку Фондом гарантування вкладів фізичних осіб подаються:

копія рішення Національного банку України про відкликання банківської ліцензії та ліквідацію банку;

копія рішення Фонду гарантування вкладів фізичних осіб про призначення уповноваженої особи Фонду.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.

У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань)

	9.
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

2. В електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів

	10.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11.
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови у державній реєстрації протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, встановлений для державної реєстрації.

Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації, становить 15 календарних днів з дати їх зупинення

	12.
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	Подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;

невідповідність документів вимогам, установленим  статтею 15 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних          осіб – підприємців та громадських формувань;

невідповідність реєстраційного номера облікової картки платника податків або серії та номера паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта) відомостям, наданим відповідно до статті 13 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання

	13.
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;

у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку;

документи суперечать вимогам Конституції та законів України

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань) в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора та печатки, визначеної Законом України «Про нотаріат» (у випадку, якщо державним реєстратором є нотаріус) – у разі подання документів для державної реєстрації у паперовій формі*.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


________________________

*Після впровадження програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, створеного відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань».
                                                                                                               Продовження додатку1
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
ЦЕНТРУ НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ НОСІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ 

з державної реєстрації рішення про відміну рішення про припинення юридичної особи (крім громадського формування)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1.
	Місцезнаходження Центру надання адміністративних послуг
	17100  Чернігівська обл., м. Носівка вул. Центральна, 20   1 поверх

	2.
	Інформація щодо режиму роботи 
	 Графік роботи:
 Понеділок  8.00 – 17.00

 Вівторок  8.00 – 17.00

 Середа 8.00 – 17.00

 Четвер 8.00 – 20.00

 П’ятниця 8.00 – 16.00
 Без перерви на обід.

 Вихідні: субота, неділя.


	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	 Тел./факс: (04642) 2-10-32, 2-15-40

Електронна пошта: nos_mrad_tsnap@cg.gov.ua


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» 

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	–

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення уповноваженого представника  юридичної особи (далі – заявник)

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення учасників юридичної особи або відповідного органу юридичної особи, а у випадках, передбачених законом, – рішення відповідного державного органу про відміну рішення про припинення юридичної особи;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує повноваження представника засновника (учасника) юридичної особи – у разі участі представника засновника (учасника) юридичної особи у прийнятті рішення уповноваженим органом управління юридичної особи.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.

У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань)

	9.
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

2. В електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів

	10.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11.
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови у державній реєстрації протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, встановлений для державної реєстрації.

Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації, становить 15 календарних днів з дати їх зупинення

	12.
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	Подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;

невідповідність документів вимогам, установленим статтею 15 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання

	13.
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;

у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку;

документи суперечать вимогам Конституції та законів України;

невідповідність найменування вимогам закону

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора та печатки, визначеної Законом України «Про нотаріат» (у випадку, якщо державним реєстратором є нотаріус) – у разі подання документів для державної реєстрації у паперовій формі*.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


________________________

*Після впровадження програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, створеного відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань».
                                                                                                                  Продовження додатку1
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
ЦЕНТРУ НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ НОСІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
  з державної реєстрації зміни складу комісії з припинення (комісії з реорганізації, ліквідаційної комісії) юридичної особи (крім громадського формування)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1.
	Місцезнаходження  Центру надання адміністративних послуг
	17100  Чернігівська обл., м. Носівка 

вул. Центральна, 20    1 поверх

	2.
	Інформація щодо режиму роботи 
	 Графік роботи:
 Понеділок  8.00 – 17.00

 Вівторок  8.00 – 17.00

 Середа 8.00 – 17.00

 Четвер 8.00 – 20.00

 П’ятниця 8.00 – 16.00
 Без перерви на обід.

 Вихідні: субота, неділя.


	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	Тел./факс: (04642) 2-10-32, 2-15-40

Електронна пошта: nos_mrad_tsnap@cg.gov.ua


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» 

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	–

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення уповноваженого представника  юридичної особи (далі – заявник)

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення учасників юридичної особи або відповідного органу юридичної особи, а у випадках, передбачених законом, – рішення відповідного державного органу про зміни;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує повноваження представника засновника (учасника) юридичної особи – у разі участі представника засновника (учасника) юридичної особи у прийнятті рішення уповноваженим органом управління юридичної особи.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.

У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань)

	9.
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

2. В електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів

	10.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11.
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови у державній реєстрації протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, встановлений для державної реєстрації.

Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації, становить 15 календарних днів з дати їх зупинення

	12.
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	Подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;

невідповідність документів вимогам, установленим статтею 15 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

невідповідність реєстраційного номера облікової картки платника податків або серії та номера паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта) відомостям, наданим відповідно до статті 13 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання

	13.
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;

у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних 
осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку;

документи суперечать вимогам Конституції та законів України

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань – у разі внесення змін до відомостей, що відображаються у виписці;

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань) в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора та печатки, визначеної Законом України «Про нотаріат» (у випадку, якщо державним реєстратором є нотаріус) – у разі подання документів для державної реєстрації у паперовій формі*.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


________________________

*Після впровадження програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, створеного відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань».
                                                                                                                Продовження додатку1
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
ЦЕНТРУ НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ НОСІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
  з державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті її ліквідації (крім громадського формування)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1.
	Місцезнаходження Центру надання адміністративних послуг
	17100 Чернігівська обл. м. Носівка

 вул. Центральна, 20   1 поверх

	2.
	Інформація щодо режиму роботи 
	 Графік роботи:
 Понеділок  8.00 – 17.00

 Вівторок  8.00 – 17.00

 Середа 8.00 – 17.00

 Четвер 8.00 – 20.00

 П’ятниця 8.00 – 16.00
 Без перерви на обід.

 Вихідні: субота, неділя.


	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	 Тел./факс: (04642) 2-10-32, 2-15-40

Електронна пошта: nos_mrad_tsnap@cg.gov.ua


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» 

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	–

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630;
наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення  голови комісії з припинення, або ліквідатора, або уповноваженої особи (далі – заявник)

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Для державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті її ліквідації (крім місцевої ради, виконавчого комітету місцевої ради, виконавчого органу місцевої ради) подаються:

заява про державну реєстрацію припинення юридичної особи в результаті її ліквідації;

довідка архівної установи про прийняття документів, що відповідно до закону підлягають довгостроковому зберіганню.

2. Для державної реєстрації припинення юридичної 
особи – місцевої ради, виконавчого комітету місцевої ради, виконавчого органу місцевої ради подається заява про державну реєстрацію припинення юридичної особи в результаті її ліквідації.

3. Для державної реєстрації припинення банку у зв’язку з прийняттям рішення про відкликання банківської ліцензії та ліквідацію банку подається рішення Фонду гарантування вкладів фізичних осіб про затвердження звіту про завершення ліквідації банку.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.

У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань)

	9.
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

2. В електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів

	10.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11.
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови у державній реєстрації протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, встановлений для державної реєстрації.

Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації, становить 15 календарних днів з дати їх зупинення

	12.
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	Подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;

невідповідність документів вимогам, установленим статтею 15 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання

	13.
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;

у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних 
осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку;

документи суперечать вимогам Конституції та законів України;

документи для державної реєстрації припинення юридичної особи подані:

раніше строку, встановленого Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

щодо юридичної особи, що припиняється в результаті її ліквідації та є засновником (учасником) інших юридичних осіб та/або має незакриті відокремлені підрозділи;

щодо акціонерного товариства, стосовно якого надійшли відомості про наявність нескасованої реєстрації випуску акцій;

щодо юридичної особи – емітента цінних паперів, стосовно якої надійшли відомості про наявність нескасованих випусків цінних паперів;

щодо юридичної особи, що ліквідується, стосовно якої надійшли відомості про наявність заборгованості із сплати податків і зборів та/або наявність заборгованості із сплати єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування;

щодо юридичної особи, стосовно якої надійшли відомості про наявність заборгованості із сплати страхових коштів до Пенсійного фонду України та фондів соціального страхування;

щодо юридичної особи, стосовно якої надійшли відомості про відкрите виконавче провадження;

щодо юридичної особи, стосовно якої відкрито провадження у справі про банкрутство

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


                                                                                                                  Продовження додатку1
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
ЦЕНТРУ НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ НОСІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
  з державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті її реорганізації (крім громадського формування)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1.
	Місцезнаходження Центру надання адміністративних послуг
	17100 Чернігівська обл. м. Носівка  

вул. Центральна, 20     1 поверх

	2.
	Інформація щодо режиму роботи 
	 Графік роботи:
 Понеділок  8.00 – 17.00

 Вівторок  8.00 – 17.00

 Середа 8.00 – 17.00

 Четвер 8.00 – 20.00

 П’ятниця 8.00 – 16.00
 Без перерви на обід.

 Вихідні: субота, неділя.


	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	 Тел./факс: (04642) 2-10-32, 2-15-40

Електронна пошта: nos_mrad_tsnap@cg.gov.ua


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» 

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	–

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630;
наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за 
№ 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення  голови комісії з припинення, або ліквідатора, або уповноваженої особи (далі – заявник)

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про державну реєстрацію припинення юридичної особи в результаті її реорганізації;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) розподільчого балансу – у разі припинення юридичної особи в результаті поділу;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) передавального акта – у разі припинення юридичної особи в результаті перетворення, злиття або приєднання;

довідка архівної установи про прийняття документів, що відповідно до закону підлягають довгостроковому зберіганню, – у разі припинення юридичної особи в результаті поділу, злиття або приєднання;

документи для державної реєстрації створення юридичної особи, визначені частиною першою статті 17 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», – у разі припинення юридичної особи в результаті перетворення;

документи для державної реєстрації змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, визначені частиною четвертою статті 17 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних 
осіб – підприємців та громадських формувань», – у разі припинення юридичної особи в результаті приєднання.

Державна реєстрація при реорганізації органів місцевого самоврядування як юридичних осіб після добровільного об’єднання територіальних громад здійснюється з урахуванням особливостей, передбачених Законом України «Про добровільне об’єднання територіальних громад».

Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.

У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань)

	9.
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

2. В електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів

	10.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11.
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови у державній реєстрації протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, встановлений для державної реєстрації.

Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації, становить 15 календарних днів з дати їх зупинення

	12.
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	Подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;

невідповідність документів вимогам, установленим статтею 15 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання

	13.
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;

у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку;

документи суперечать вимогам Конституції та законів України;

документи для державної реєстрації припинення юридичної особи подані:

раніше строку, встановленого Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб та громадських формувань відсутній запис про державну реєстрацію юридичної особи, утвореної шляхом реорганізації в результаті злиття, приєднання, поділу або перетворення;

щодо акціонерного товариства, стосовно якого надійшли відомості про наявність нескасованої реєстрації випуску акцій;

щодо юридичної особи – емітента цінних паперів, стосовно якої надійшли відомості про наявність нескасованих випусків цінних паперів;

щодо юридичної особи, що реорганізується, стосовно якої надійшли відомості про наявність заборгованості із сплати податків і зборів та/або про наявність заборгованості із сплати єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування та відсутній узгоджений план реорганізації юридичної особи;

щодо юридичної особи, стосовно якої надійшли відомості про наявність заборгованості із сплати страхових коштів до Пенсійного фонду України та фондів соціального страхування;

щодо юридичної особи, стосовно якої надійшли відомості про відкрите виконавче провадження;

щодо юридичної особи, стосовно якої відкрито провадження у справі про банкрутство

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


                                                                                                                 Продовження додатку1
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
ЦЕНТРУ НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ НОСІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
  з державної реєстрації створення відокремленого підрозділу юридичної особи (крім громадського формування)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1.
	Місцезнаходження  Центру надання адміністративних послуг
	17100 Чернігівська обл. м. Носівка

 вул. Центральна, 20   1 поверх

	2.
	Інформація щодо режиму роботи 
	 Графік роботи:
 Понеділок  8.00 – 17.00

 Вівторок  8.00 – 17.00

 Середа 8.00 – 17.00

 Четвер 8.00 – 20.00

 П’ятниця 8.00 – 16.00
 Без перерви на обід.

 Вихідні: субота, неділя.


	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	Тел./факс: (04642) 2-10-32, 2-15-40

Електронна пошта: nos_mrad_tsnap@cg.gov.ua


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» 

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	–

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630;
наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557;

наказ Міністерства юстиції України від 05.03.2012 № 368/5 «Про затвердження Вимог до написання найменування юридичної особи, її відокремленого підрозділу, громадського формування, що не має статусу юридичної особи, крім організації профспілки», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 05.03.2012 за № 367/20680

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення уповноваженого представника  юридичної особи 
(далі – заявник)

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про державну реєстрацію створення відокремленого підрозділу юридичної особи;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про створення відокремленого підрозділу;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує повноваження представника засновника (учасника) юридичної особи – у разі участі представника засновника (учасника) юридичної особи у прийнятті рішення уповноваженим органом управління юридичної особи.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.

У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань)

	9.
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

2. В електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів

	10.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11.
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови у державній реєстрації протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, встановлений для державної реєстрації.

Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації, становить 15 календарних днів з дати їх зупинення

	12.
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	Подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;

невідповідність документів вимогам, установленим              статтею 15 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

невідповідність реєстраційного номера облікової картки платника податків або серії та номера паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта) відомостям, наданим відповідно до статті 13 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання

	13.
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;

у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних 
осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку;

документи суперечать вимогам Конституції та законів України;

невідповідність найменування вимогам закону

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань) в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора та печатки, визначеної Законом України «Про нотаріат» (у випадку, якщо державним реєстратором є нотаріус) – у разі подання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


                                                                                                                 Продовження додатку1
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
ЦЕНТРУ НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ

НОСІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
  з державної реєстрації внесення змін до відомостей про відокремлений підрозділ юридичної особи (крім громадського формування)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1.
	Місцезнаходження Центру надання адміністративних послуг
	17100  Чернігівська обл. м. Носівка

 вул. Центральна, 20    1 поверх

	2.
	Інформація щодо режиму роботи 
	 Графік роботи:
 Понеділок  8.00 – 17.00

 Вівторок  8.00 – 17.00

 Середа 8.00 – 17.00

 Четвер 8.00 – 20.00

 П’ятниця 8.00 – 16.00
 Без перерви на обід.

 Вихідні: субота, неділя.


	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	Тел./факс: (04642) 2-10-32, 2-15-40

Електронна пошта: nos_mrad_tsnap@cg.gov.ua


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» 

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	–

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630;
наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за 
№ 427/28557;

наказ Міністерства юстиції України від 05.03.2012 № 368/5 «Про затвердження Вимог до написання найменування юридичної особи, її відокремленого підрозділу, громадського формування, що не має статусу юридичної особи, крім організації профспілки», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 05.03.2012 за № 367/20680

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення уповноваженого представника  юридичної особи (далі – заявник)

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про державну реєстрацію змін до відомостей про відокремлений підрозділ юридичної особи, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних 
осіб – підприємців та громадських формувань.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що відповідно до закону посвідчує особу.

У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що підтверджує його повноваження (крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань)

	9.
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

2. В електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів

	10.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11.
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови у державній реєстрації протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, встановлений для державної реєстрації.

Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації, становить 15 календарних днів з дати їх зупинення

	12.
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	Подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;

невідповідність документів вимогам, установленим статтею 15 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

невідповідність реєстраційного номера облікової картки платника податків або серії та номера паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта) відомостям, наданим відповідно до статті 13 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання

	13.
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;

у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних 
осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку;

документи суперечать вимогам Конституції та законів України;

невідповідність найменування вимогам закону

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань– у разі внесення змін до відомостей, що відображаються у виписці;

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмовидмову у державній реєстрації

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань) в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора та печатки, визначеної Законом України «Про нотаріат» (у випадку, якщо державним реєстратором є нотаріус) – у разі подання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення
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ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
ЦЕНТРУ НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ

НОСІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
  з державної реєстрації фізичної особи підприємця
	Інформація про суб'єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Носівська районна державна адміністрації 
	17100  Чернігівська обл. м. Носівка

 вул. Центральна, 20    1 поверх

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги
	 Графік роботи:
 Понеділок  8.00 – 17.00

 Вівторок  8.00 – 17.00

 Середа 8.00 – 17.00

 Четвер 8.00 – 20.00

 П’ятниця 8.00 – 16.00
 Без перерви на обід.

 Вихідні: субота, неділя.


	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб'єкта надання адміністративної послуги
	 Тел./факс: (04642) 2-10-32, 2-15-40

Електронна пошта: nos_mrad_tsnap@cg.gov.ua


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України від 15.05.2003 № 755-IV "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців" (статті 8, 10, 42, 43, 44).

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 19.12.2012      № 1212 "Про затвердження Порядку ведення Реєстру громадських об’єднань та обміну відомостями між зазначеним Реєстром і Єдиним державним реєстром юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців".

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	1. Порядок подання та обігу електронних документів державному реєстратору, затверджений наказом Міністерства юстиції України від 19.08.2011 № 2010/5, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 23.08.2011 за № 997/19735.

2. Наказ Міністерства юстиції України від 14.10.2011          № 3178/5 "Про затвердження форм реєстраційних карток", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 19.10.2011 за № 1207/19945. 

3. Наказом  Міністерства юстиції України від 14.10.2011 № 3178/3 «Про затвердження форми свідоцтва платника єдиного податку та порядку подання заяви про засновування спрощеної системи оподаткування та форми розрахунку доходу за попередній календарний рік», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 27.12.2011 за №1537/20275

4. Вимоги щодо написання найменування юридичної особи або її відокремленого підрозділу", затверджені наказом Міністерства юстиції України від 05.03.2012      № 368/,5 зареєстровані в Міністерстві юстиції України 05.03.2012 за № 367/20680.

5. Наказ Міністерства юстиції України від 17.04.2013          № 730/5 "Про затвердження форм заяв та повідомлень, надання (надсилання) яких встановлено Законом України "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 24.04.2013 за № 671/23203.

6.  Наказ Міністерства фінансів України від 20.12.2011 №1675 «Про затвердження форми свідоцтва платника єдиного податку та порядку видачі свідоцтва, форми та порядку подання заяви про застосування спрощеної системи оподаткування та форми розрахунку доходу за попередній календарний рік», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 27.12.2011 за № 1537/20275

7. Наказ Міністерства фінансів України від 07.11.2011 №1394 «Про затвердження Положення про реєстрацію платників податку на додану вартість», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 29.11.2011 за №1369/20107

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення фізичної особи, яка має намір стати підприємцем (далі – заявник).

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	У разі подання документів у паперовій формі:

1. Заповнена реєстраційна картка на проведення державної реєстрації фізичної особи – підприємця (форма 10), до якої може бути подана як додаток заява щодо обрання юридичною особою спрощеної системи оподаткування та реєстраційна заява про добровільну реєстрацію як платника податку на додану вартість за формою, затвердженою центральними органами виконавчої влади, що забезпечує формування та реалізує податкову і митну політику. 

2. Нотаріально посвідчена письмова згода батьків (усиновлювачів) або піклувальника, або органу опіки та піклування, якщо заявником є фізична особа, яка досягла шістнадцяти років і має бажання займатися підприємницькою діяльністю.

Якщо документи для проведення державної реєстрації подаються заявником особисто, державному реєстратору додатково пред'являється паспорт громадянина України або паспортний документ іноземця. Фізична особа, яка через свої релігійні або інші переконання відмовилася від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, офіційно повідомила про це відповідні державні органи, повинна особисто пред'явити державному реєстратору паспорт громадянина України або паспортний документ іноземця з відповідним записом в електронному безконтактному носії. Уповноважена особа повинна пред'явити свій паспорт громадянина України або паспортний документ іноземця та документ, що засвідчує її повноваження.  

Для проведення державної реєстрації фізична особа, яка через свої релігійні або інші переконання відмовилася від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, офіційно повідомила про це відповідні державні органи, має запис в електронному безконтактному носії паспорта громадянина України та намір стати підприємцем, повинна подати виключно особисто: 

1. Заповнену реєстраційну картку на проведення державної реєстрації фізичної особи – підприємця.

Документи, які відповідно до вимог Закону України від 15.05.2003 № 755-IV "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців", подаються (надсилаються поштовим відправленням або електронним документом) державному реєстратору, повинні бути викладені державною мовою. 

Реєстраційна картка заповнюється машинодруком або від руки друкованими літерами. Якщо документи надсилаються державному реєстратору поштовим відправленням, справжність підпису заявника на реєстраційній картці (заяві, повідомленні) повинна бути нотаріально засвідчена. 

У разі подання електронних документів у електронній формі:

1. Заповнена реєстраційна картка на проведення державної реєстрації фізичної особи – підприємця (форма 10).

Для електронних документів (заяв), які передаються державному реєстратору нотаріусом відповідно до пункту 17 статті 34 Закону України "Про нотаріат" додається  відсканована з паперових носіїв реєстраційна картка на проведення державної реєстрації фізичної особи – підприємця, яка заповнена та підписана заявником. 

2. Нотаріально посвідчена письмова згода батьків (усиновлювачів) або піклувальника, або органу опіки та піклування, якщо заявником є фізична особа, яка досягла шістнадцяти років і має бажання займатися підприємницькою діяльністю.

У разі подання електронних документів нотаріально посвідчена письмова згода батьків (усиновлювачів) або піклувальника, або органу опіки та піклування, якщо заявником є фізична особа, яка досягла шістнадцяти років і має бажання провадити підприємницьку діяльність, надсилається державному реєстратору поштовим відправленням. При цьому державному реєстратору електронним документом надсилаються відомості про реквізити поштового відправлення, яким державному реєстратору надіслана нотаріально засвідчена письмова згода батьків (усиновлювачів), або піклувальника, або органу опіки та піклування – для заявника – фізичної особи, яка досягла шістнадцяти років і має бажання провадити підприємницьку діяльність та подається опис, що містить відомості про надіслані електронні документи, в електронній формі.

Опис вкладення формується автоматично Реєстраційним порталом.

Документи, які відповідно до вимог Закону України від 15.05.2003 № 755-IV "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців" подаються (надсилаються поштовим відправленням або електронним документом) державному реєстратору, повинні бути викладені державною мовою.

Заповнення реєстраційної картки та подання електронних документів здійснюються за допомогою Реєстраційного порталу.

Інші електронні документи, які відповідно до Закону України "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців" подаються державному  реєстратору для проведення державної реєстрації фізичної особи – підприємця,  створюються за допомогою Реєстраційного порталу у  вигляді файлів, які містять відскановані з паперових носіїв образи документів.

Паперові носії документів повинні бути оформлені відповідно до вимог статті 8 Закону України "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців".

Сканування паперових носіїв документів здійснюється з урахуванням таких вимог:

    формат зображення:      чорно-біле;

    роздільна здатність:      150 х 150 точок на дюйм;

    глибина кольору:           4 біт;

    формат готового файла: компресований багатосторінковий TIFF.

Документи, які містять більше однієї сторінки, скануються в один файл.

Відскановані документи повинні бути придатні для сприйняття їх змісту людиною. 

Кожен електронний документ, крім документа, що посвідчує повноваження уповноваженої особи, засвідчується електронним цифровим підписом заявника.

У разі якщо електронні документи передаються нотаріусом, такі документи, крім документа, що посвідчує повноваження уповноваженої особи, засвідчуються електронним цифровим підписом нотаріуса.

Посилений сертифікат відкритого ключа електронного цифрового підпису нотаріуса повинен містити відомості, що підписувач є нотаріусом. 

У разі подання державному реєстратору електронних документів фізичної особи до них додається електронний документ, що засвідчує повноваження особи, пов'язані з підготовкою електронних документів фізичної особи.

У разі якщо для проведення державної реєстрації фізичної особи – підприємця, яка через свої релігійні або інші переконання відмовилася від присвоєння ідентифікаційного номера та офіційно повідомила про це відповідним державним органам, подаються електронні документи, до документів поданих для проведення державної реєстрації фізичної особи – підприємця  додається копія з відповідним записом в електронному безконтактному носії паспорта громадянина України.

	9.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	У разі подання документів у паперовій формі:

1. Особисто, поштовим відправленням з описом вкладення або через уповноважену особу – у разі подання документів для проведення державної реєстрації фізичної особи, яка має намір стати підприємцем та має реєстраційний номер облікової картки платника податків.

2. Особисто – у разі подання документів для проведення державної реєстрації фізичної особи, яка через свої релігійні або інші переконання відмовилася від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, офіційно повідомила про це відповідні державні органи, має запис в електронному безконтактному носії паспорта громадянина України та намір стати підприємцем.

У разі подання електронних документів у електронній формі:

1. Особисто або передаються нотаріусом відповідно до пункту 17 статті 34 Закону України "Про нотаріат" за допомогою Реєстраційного порталу.

	10.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	За проведення державної реєстрації фізичної особи – підприємця справляється реєстраційний збір у розмірі двох неоподатковуваних мінімумів доходів громадян     (34 грн.).  

	11.
	Строк надання адміністративної послуги
	Строк державної реєстрації фізичної особи – підприємця не повинен перевищувати два робочих дні з дати надходження документів для проведення державної реєстрації фізичної особи – підприємця.

Повідомлення про залишення документів, які подавалися для проведення державної реєстрації фізичної особи – підприємця, без розгляду, із зазначенням підстав залишення документів, які подавалися для проведення державної реєстрації фізичної особи – підприємця, без розгляду та документи, що подавалися для проведення державної реєстрації фізичної особи – підприємця, відповідно до опису видаються (надсилається поштовим відправленням з описом вкладення) державним реєстратором заявнику – не пізніше наступного робочого дня з дати надходження документів, які подані для проведення державної  реєстрації фізичної особи – підприємця.

Повідомлення про відмову у проведенні державної реєстрації, із зазначенням підстав для такої відмови, та документи, що подавалися для проведення державної реєстрації фізичної особи – підприємця, відповідно до опису видаються (надсилаються поштовим відправленням з описом вкладення) державним реєстратором заявнику – не пізніше двох робочих днів з дати надходження документів для проведення державної реєстрації фізичної особи – підприємця.

	12.
	Перелік підстав для залишення документів без розгляду
	1. Документи подані за неналежним місцем проведення державної реєстрації фізичної особи – підприємця.

2. Документи не відповідають вимогам частин першої та другої статті 8 та частини п'ятої статті 10 Закону України від 15.05.2003 № 755-IV "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців". 

3. Документи подані не у повному обсязі. 

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Невідповідність відомостей, які вказані у реєстраційній картці на проведення державної реєстрації фізичної   особи – підприємця, відомостям, які зазначені у документах, що подані для проведення державної реєстрації. 

2. Наявність обмежень на зайняття підприємницькою діяльністю, які встановлені законом, щодо фізичної особи, яка має намір стати підприємцем.

3. Наявність в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців запису, що заявник є підприємцем.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців.

2. Повідомлення про залишення документів без розгляду. 

3. Повідомлення про відмову у проведенні державної реєстрації.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	У разі подання документів у паперовій формі:

Виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців, повідомлення про залишення документів без розгляду, повідомлення про відмову у проведенні державної реєстрації та документи, що подавалися для проведення державної реєстрації фізичної особи – підприємця, відповідно до опису, видаються (надсилаються поштовим відправленням з описом вкладення) державним реєстратором заявнику.

У разі подання електронних документів у електронній формі:

Виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців надсилається державним реєстратором заявнику у вигляді електронного документа та на паперовому носії за  вказаною заявником адресою поштовим відправленням.

Повідомлення про залишення документів без розгляду та про відмову у проведенні державної реєстрації надсилаються державним реєстратором заявнику в електронній формі. 

Повідомлення про залишення документів без розгляду та про відмову у проведенні державної реєстрації на паперовому носії видається (надсилається) державним реєстратором заявнику на підставі відповідної заяви протягом трьох робочих днів з дня отримання такої заяви.


  Продовження додатку1
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
ЦЕНТРУ НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ НОСІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
Державна реєстрація припинення юридичної особи в результаті її ліквідації

	Інформація про суб'єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги
	17100  Чернігівська обл. м. Носівка

 вул. Центральна, 20    1 поверх

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги
	 Графік роботи:
 Понеділок  8.00 – 17.00

 Вівторок  8.00 – 17.00

 Середа 8.00 – 17.00

 Четвер 8.00 – 20.00

 П’ятниця 8.00 – 16.00
 Без перерви на обід.

 Вихідні: субота, неділя.


	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб'єкта надання адміністративної послуги
	 Тел./факс: (04642) 2-10-32, 2-15-40

Електронна пошта: nos_mrad_tsnap@cg.gov.ua


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України від 15.05.2003 № 755-IV "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців" (статті 8, 36).

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	–

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	1. Наказ Міністерства юстиції України від 14.10.2011 № 3178/5 "Про затвердження форм реєстраційних карток", зареєстрований у Міністерстві юстиції України 19.10.2011 за № 1207/19945.

2. Наказ Міністерства юстиції України від 17.04.2013          № 730/5 "Про затвердження форм заяв та повідомлень, надання (надсилання) яких встановлено Законом України "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 24.04.2013 за № 671/23203.

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення юридичної особи у зв’язку із закінченням строку заявлення вимог кредиторами та процедури ліквідації юридичної особи.

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заповнена реєстраційна картка на проведення державної реєстрації припинення юридичної особи у зв'язку з ліквідацією (форма 7). 

2. Довідка архівної установи про прийняття документів, які відповідно до закону підлягають довгостроковому зберіганню.

Якщо документи подаються головою ліквідаційної  комісії або уповноваженою ним особою особисто  додатково пред'являються паспорт громадянина  України або паспортний документ іноземця та документ, що підтверджує його (її) повноваження.

Додатково подається:

1. Висновок  аудитора щодо достовірності та повноти ліквідаційного балансу - у випадках, що встановлені законом.

2. Копія розпорядження про скасування реєстрації випуску акцій, засвідчена  Національною комісією з цінних паперів та фондового ринку - у разі проведення  державної реєстрації припинення акціонерного товариства. 

3. Довідка відповідного органу Національної комісії з цінних паперів та фондового ринку про відсутність  нескасованих  випусків  цінних паперів цієї юридичної особи - у разі проведення державної реєстрації припинення юридичної особи - емітента цінних паперів.

Державна реєстрація припинення юридичної особи у зв'язку з ліквідацією за принципом мовчазної згоди: 

У разі якщо після закінчення процедури припинення, передбаченої законом, але не раніше закінчення  строку  заявлення кредиторами своїх вимог юридичній особі в установленому законом порядку органом державної  податкової  служби  та/або  Пенсійного фонду України не надані довідки про відсутність заборгованості із сплати податків, зборів, єдиного внеску на загальнообов'язкове державне соціальне страхування, страхових  коштів до Пенсійного фонду України та фондів соціального страхування  або рішення про відмову в їх видачі,  голова комісії з припинення або уповноважена ним особа не раніше ніж через десять робочих днів з дня закінчення такого  строку набуває  право на подання державному реєстраторові документів, передбачених частинами першою - третьою статті 36 Закону України "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців", за винятком зазначених довідок, для проведення державної реєстрації припинення юридичної особи  в  результаті  її ліквідації за принципом мовчазної згоди. 

За наявності підстав, визначених абзацом першим частини п’ятої статті 36 Закону України "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців", державний реєстратор проводить державну  реєстрацію  припинення юридичної  особи в результаті її ліквідації за принципом мовчазної згоди,  про що вносить відповідний  запис  до  Єдиного  державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців.

Вимоги до документів:

Документи, які подаються (надсилаються поштовим відправленням) державному реєстратору, повинні бути викладені державною мовою. 

Реєстраційна картка заповнюється машинодруком або від руки друкованими літерами. Якщо документи надсилаються державному реєстратору поштовим відправленням, справжність підпису заявника на реєстраційній картці повинна бути нотаріально засвідчена. 

Підпис  особи,  уповноваженої діяти від імені юридичної особи (виконавчого органу),  на реєстраційній картці повинен бути засвідчений відповідною посадовою особою в установленому порядку.

У реєстраційній картці на проведення державної реєстрації припинення  юридичної  особи  в  результаті  її  ліквідації голова ліквідаційної комісії, уповноважена  ним особа або ліквідатор письмово зазначають та підтверджують своїм особистим підписом,  що ними вчинено всі передбачені законодавством дії  стосовно  порядку припинення  юридичної особи,  включаючи  завершення розрахунків з кредиторами (у тому числі  із  сплати податків, зборів, єдиного внеску на  загальнообов'язкове державне соціальне страхування, страхових коштів до Пенсійного фонду України та фондів соціального страхування). 

	9.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються (надсилаються поштовим  відправленням з описом вкладення) головою  ліквідаційної комісії, уповноваженою  ним  особою або ліквідатором.

	10.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно.

	11.
	Строк надання адміністративної послуги
	Строк  державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті її ліквідації не повинен перевищувати одного робочого дня з дати надходження документів.  

Повідомлення про залишення поданих документів без розгляду видається не пізніше наступного робочого дня з  дати  надходження документів.

	12.
	Перелік підстав для залишення документів без розгляду
	1. Документи подані  за  неналежним  місцем проведення державної реєстрації. 

2. Документи не відповідають вимогам,  які встановлені частинами першою та другою статті 8 Закону України "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців". 

3. Документи подані не у повному обсязі. 

4. Документи подані раніше строку, встановленого абзацом першим частини першої статті 36 Закону України "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців". 

5. В Єдиному  державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців щодо  юридичної  особи,  що припиняється, містяться відомості  про  те,  що вона є учасником (власником) інших юридичних осіб   та/або   має  не  закриті відокремлені  підрозділи.  

6. Не скасовано реєстрацію всіх випусків акцій, якщо  юридична особа, що припиняється, є акціонерним  товариством.  

7. Від органів державної  податкової служби  та/або Пенсійного фонду України надійшло повідомлення про наявність заперечень проти проведення державної  реєстрації  припинення  юридичної  особи  в результаті   її  ліквідації,  і  воно  не  відкликане.  

8. Не зазначено та не  підтверджено  особистим  підписом  голови ліквідаційної комісії, ліквідатора або  уповноваженої  особи відомості, передбачені частиною  другою статті 36 Закону України "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців".  

9. Стосовно юридичної особи відкрито виконавче  провадження. 

10. Стосовно юридичної особи відкрито провадження у справі про банкрутство  юридичної особи. 

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	-

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Повідомлення про залишення документів без розгляду. 

2. Повідомлення про проведення  державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті її ліквідації. 

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Повідомлення про залишення документів без розгляду разом з документами, що подавалися для проведення державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті її ліквідації або повідомлення про проведення  державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті її ліквідації видаються (надсилаються поштовим відправленням з описом вкладення) державним реєстратором заявнику.


                                                                                                                 Продовження додатку1
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
ЦЕНТРУ НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ НОСІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
Державна реєстрація змін до відомостей про фізичну особу – підприємця, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб та 

фізичних осіб – підприємців

	Інформація про суб'єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги
	17100  Чернігівська обл. м. Носівка

 вул. Центральна, 20    1 поверх

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги
	 Графік роботи:
 Понеділок  8.00 – 17.00

 Вівторок  8.00 – 17.00

 Середа 8.00 – 17.00

 Четвер 8.00 – 20.00

 П’ятниця 8.00 – 16.00
 Без перерви на обід.

 Вихідні: субота, неділя.


	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб'єкта надання адміністративної послуги
	Тел./факс: (04642) 2-10-32, 2-15-40

Електронна пошта: nos_mrad_tsnap@cg.gov.ua


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України від 15.05.2003 № 755-IV "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців" (статті 8, 10, 43, 44, 45).

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	–

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	8. Наказ Міністерства юстиції України від 14.10.2011          № 3178/5 "Про затвердження форм реєстраційних карток", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 19.10.2011 за № 1207/19945.

9. Наказ Міністерства юстиції України від 17.04.2013          № 730/5 "Про затвердження форм заяв та повідомлень, надання (надсилання) яких встановлено Законом України "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 24.04.2013 за № 671/23203.

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення фізичної особи – підприємця.



	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заповнена реєстраційна картка на проведення державної реєстрації змін до відомостей про фізичну особу – підприємця (форма 11). 

2. Документ, що підтверджує сплату адміністративного збору за державну реєстрацію змін до відомостей про фізичну особу – підприємця. 

3. Копія довідки про зміну реєстраційного номера облікової картки платника податків у разі зміни реєстраційного номера облікової картки платника податків.  

Якщо документи для проведення державної реєстрації змін до відомостей про фізичну особу – підприємця подаються фізичною особою – підприємцем особисто, державному реєстратору додатково пред'являється паспорт громадянина України або паспортний документ іноземця. 

Фізична особа, яка через свої релігійні або інші переконання відмовилася від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та офіційно повідомила про це відповідні державні органи, для проведення державної реєстрації змін до відомостей про фізичну особу – підприємця повинна особисто пред'явити державному реєстратору паспорт громадянина України з відповідним записом в електронному безконтактному носії. 

Для проведення державної реєстрації змін до відомостей про фізичну особу – підприємця уповноважена особа повинна пред'явити свій паспорт громадянина України або паспортний документ іноземця та документ, що засвідчує її повноваження. 

Документи, які відповідно до вимог Закону України від 15.05.2003 № 755-IV "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців" подаються (надсилаються поштовим відправленням або електронним документом) державному реєстратору, повинні бути викладені державною мовою. 

Реєстраційна картка заповнюється машинодруком або від руки друкованими літерами. Якщо документи надсилаються державному реєстратору поштовим відправленням, справжність підпису заявника на реєстраційній картці (заяві, повідомленні) повинна бути нотаріально засвідчена.

	9.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1.Особисто, поштовим відправленням з описом вкладення або через уповноважену особу – у разі подання документів фізичної особи – підприємця, яка має реєстраційний номер облікової картки платника податків.

2. Особисто – у разі подання документів фізичної особи – підприємця, яка через свої релігійні або інші переконання відмовилася від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, офіційно повідомила про це відповідні державні органи, має запис в електронному безконтактному носії паспорта громадянина України та намір стати підприємцем.

	10.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	За проведення державної реєстрації зміни імені або місця проживання фізичної особи – підприємця справляється адміністративний збір у розмірі 0,02 мінімальної заробітної плати.
       Адміністративний збір справляється у відповідному розмірі від мінімальної заробітної плати у місячному розмірі, встановленої законом на 1 січня календарного року, в якому подаються документи для проведення відповідної реєстраційної дії.

	11.
	Строк надання адміністративної послуги
	Строк державної реєстрації змін до відомостей про фізичну особу – підприємця не повинен перевищувати два робочих дні з дати надходження документів для проведення державної реєстрації фізичної особи – підприємця.

Повідомлення про залишення документів  без розгляду та документи, що подавалися для проведення державної реєстрації змін до відомостей про фізичну особу – підприємця, відповідно до опису видаються (надсилається поштовим відправленням з описом вкладення) державним реєстратором заявнику – не пізніше наступного робочого дня з дати надходження документів.

Повідомлення про відмову у проведенні державної реєстрації змін до відомостей про фізичну особу – підприємця  та документи, що подавалися для проведення державної реєстрації змін до відомостей про фізичну особу – підприємця, відповідно до опису видаються (надсилаються поштовим відправленням з описом вкладення) державним реєстратором заявнику – не пізніше двох робочих днів з дати надходження документів.

	12.
	Перелік підстав для залишення документів без розгляду
	1. Документи подані за неналежним місцем проведення державної реєстрації змін до відомостей про фізичну особу – підприємця.

2. Документи не відповідають вимогам частин першої та другої статті 8 та частини п'ятої статті 10 Закону України від 15.05.2003 № 755-IV "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців". 

3.
Документи подані не у повному обсязі.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	4. Невідповідність відомостей, які вказані у реєстраційній картці на проведення державної реєстрації змін до відомостей про фізичну особу – підприємця, відомостям, які зазначен у документах. 

5. Наявність обмежень на зайняття підприємницькою діяльністю, які встановлені законом, щодо фізичної особи – підприємця.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців.

2. Повідомлення про залишення без розгляду документів. 

3.
Повідомлення про відмову у проведенні державної реєстрації змін до відомостей про фізичну особу – підприємця.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців, повідомлення про залишення документів без розгляду, повідомлення про відмову у проведенні державної реєстрації змін до відомостей про фізичну особу – підприємця та документи, що подавалися для проведення державної реєстрації змін до відомостей про фізичну особу – підприємця, відповідно до опису, видаються (надсилаються поштовим відправленням з описом вкладення) державним реєстратором заявнику.


                                                                                                                 Продовження додатку1
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
ЦЕНТРУ НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ НОСІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
Видача витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та

 фізичних осіб – підприємців

	Інформація про суб'єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги
	17100  Чернігівська обл. м. Носівка

 вул. Центральна, 20    1 поверх

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги
	 Графік роботи:
 Понеділок  8.00 – 17.00

 Вівторок  8.00 – 17.00

 Середа 8.00 – 17.00

 Четвер 8.00 – 20.00

 П’ятниця 8.00 – 16.00
 Без перерви на обід.

 Вихідні: субота, неділя.


	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб'єкта надання адміністративної послуги
	 Тел./факс: (04642) 2-10-32, 2-15-40

Електронна пошта: nos_mrad_tsnap@cg.gov.ua


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України від 15.05.2003 № 755-IV "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців" (статті 8, 20).

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	–

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Порядок надання відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців, затверджений наказом Міністерства юстиції України від 31.03.2015 № 466/5, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 31.03.2015 за № 349/26794.

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Запит про надання витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців.

	8.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.
Запит про надання витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців, (додаток 2 до Порядку надання відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців, затвердженого наказом Міністерства юстиції України від 31.03.2015 № 466/5, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 31.03.2015 за № 349/26794.

Запит про надання витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців подається у письмовій формі, заповнюються українською мовою машинодруком або від руки розбірливими друкованими літерами, без виправлень (паперова форма) або за допомогою Реєстраційного порталу або офіційного веб-сайту розпорядника Єдиного державного реєстру - у разі подання запиту в електронній формі.
2. Документ, що підтверджує внесення плати за отримання відповідних відомостей (копія квитанції, або платіжне доручення з відміткою банку,  квитанція з платіжного термінала, квитанція (чек) з поштового відділення зв’язку).

3. Документ, що посвідчує особу заявника, відповідно до підпункту 1 пункту 2 Положення про прикордонний режим, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 27 липня 1998 року № 1147 (із змінами).

 4. Документ, що підтверджує повноваження уповноваженої особи – у разі подання запиту уповноваженою особою та надає його ксерокопію.

	9.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Запит про надання витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців у паперовій формі  подається запитувачами особисто (юридичними або фізичними особами (їх уповноваженими представниками) або надсилаються поштовим відправленням.
   Запит про надання інформації з Єдиного державного реєстру в електронному вигляді подається запитувачем через Реєстраційний портал або через офіційний веб-сайт центрального органу виконавчої влади, що реалізує державну політику у сфері державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців.



	10.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	За одержання витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців справляється плата в розмірі: 
· в паперовій формі - 0,05 мінімальної заробітної плати;
· в електронній формі – 75 % встановленої вище плати.
Плата за надання відомостей справляється у відповідному розмірі від мінімальної заробітної плати у місячному розмірі, встановленої законом на 1 січня календарного року, в якому подається запит про надання відповідних відомостей.

	11.
	Строк надання адміністративної послуги
	Витяг з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців або письмове повідомлення про відмову у наданні відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців видається (надсилається поштовим відправленням) протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження запиту.

	12.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. У запиті про надання довідки відсутні критерії пошуку відомостей у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців.

2.  Запитувачем не подано документ, що підтверджує внесення плати за отримання виписки або плата внесена не в повному обсязі.

	13.
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Витяг з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців.

2. Письмове повідомлення про відмову у наданні відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців.

	14.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Державний реєстратор видає витяг з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців особі, яка подала запит, або, у разі проставлення відповідної відмітки у запиті, надсилає її поштовим відправленням.
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